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COMUNICADO DDGP no 00112015 

Procedimentos para prorroga~ao de Afastamento para Pos-gradua~ao 

A Diretoria de Desenvolvimento e Gestao de Pessoas comunica os procedimentos para 

prorrogarrao de Afastamento para P6s-graduarrao: 

A pronogar;ao do afastamento para P6s-graduar;ao stricto sensu podera ser requerida por 

meio de Processo, que devera ser entregue na Coordenadoria de Gestao de Pessoas do Campus, a 

qual verificara se estao presentes os documentos abaixo relacionados para encaminhamento a 
Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal: 

a) Requerimento para Alterar;ao de prazos de Afastamento - Qualificarrao Stricto Sensu, 

devidamente preenchido e assinado; 

b) C6pia da Portaria de concessao do afastamento; 

c) Comprovante de matricula do cmso; 

d) Declara<;ao da instituir;ao/orientador expondo a necessidade de prorrogarrao do prazo; 

e) Te1mo de Compromisso (ANEXO V), com a data atualizada (pronogar;ao); 

f) Solicitar;ao de pron·ogar;ao no prazo de Afastamento do Pafs (ANEXO VI) para cmsos 
realizados no exterior. 

Paragrafo 1 o - A solicitar;ao devera ser entregue na Coordenadoria de Gestao de Pessoas, 
protocolada no SIGA, ate 30 dias antes do prazo concedido na Portaria de afastamento. 
Paragrafo 2° - Os servidores docentes indicarao no formulario do processo seletivo se irao 
ministrar aulas dmante o afastamento, nos termos do Art. 3 7 da Portaria 2 11 0/2013. 
Paragrafo 3°- A soli cita<;:ao de afastamento para o exterior que contenha documentos em lingua 
estrangeira devera acompanhar c6pia traduzida em lfngua portuguesa. 
Paragrafo 4° - Mantem-se os demais procedimentos, requisitos e criterios dos arti gos 32 a 49 da 
Politica de Capacitar;ao e Qualificar;ao do IFSP. 

Sao Paulo, 23 de Mar<;o de 2015. 

Diretora de Desenvolvimento e Gestao de Pessoas 
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REQUERIMENTO PARA ALTERA«;AO DE PRAZOS DE AFASTAMENTO- QUALIFICA«;AO STRICTO SENSU 
(ANTES DE IMPRIMIR ESTE FORMULARIO, OIGITE OS DADOS SOLICIT ADOS NOS CAMPOS EM AZUL) 

I PROCESSO SIGA N2 I DATA DA SOLICITAc;AO: I 
IDENTIFICAc;AO DO(A) SERVIDOR(A) 

NOME COMPLETO: SlAPE: I CARREIRA: I CAMPUS: 

DDD{TELEFONE RESIDENCIAL: I 000/CELUlAR: ENDERE~O El£TR0NICO: 

TIPO DA SOLICITAc;AO 

PORT ARIA A SER ALTERAOA (IIJOICAR NUMERO E ANO): I ALTERAV\0 DO PRAZO POR: I PROGRAMA DE P6S-GRADUAV\O "STRICTO SENSU": 

PER(ODO ATUAL DE AFASTAMENTO (DIA/M£5/ANO): I NOVO PERIODO DE AFASTAMENTO SOLIOTADO (DIA/M[S/ANO): 

INfCIO: TERMINO: INfCIO: TERMINO: 

JUSTIFICATIVA (ANEXAR DOCUMENTO): 

PROCEDIMENTOS: 

1. Todas as solicltac6es devem ser encaminhadas - assinadas - com uma anteced~ncia minima de 30 

(t rinta) dias do termino do periodo originalmente solicitado, EXCEI;AO leila ao pedido de 

RETIFICAt;AO. 

2. Documentos necessaries: 

A. RETIFICAf;AO: 

o- Memoranda indicando a necessidade de corr~ao, acompanhado de justificativa e assinatura da 

chena lmedlata. 

B. PRORROGAf;AO: 

o- Declarac~o da lnstitulcao ou do Orientador, expo ndo a necessidade de prorrogac5o do prazo; 

o- Termo de Compromisso, indlcando a nova data de retorno as atlvldades laborais; 

o- Sollcitac3o de prorrogacao no prazo de Afastamento do Pals- para os cursos reallzados no exterior. 

C. INTERRUPf;AO: 

"'" Memoranda indicando o termino do t rabalho, acompanhado de declaracao constando a tltulacao 

obtida; ou 

o- Memoranda emitido pela Reitoria, indicando a necessidade do retorno - por interesse da 

Administrac~o - e assinatura do Reito r. 

ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A) 

CARIMBO E ASSINATURA DO RECEBEDOR 
CAMPUS OU REITORIA 

CARIMBO E ASSINATURA 
CHEFIA IMEOIATA 

CARIMBO E ASSINATURA 
OIRETOR DE AREA/CAMPUS 

PARA USC DA COP/GOP: 

O oEFERIDO 0 INOEFERIOO 

SE INOEFERIDO, MOTIVO: 

D NAO APRESENTOU OOCUMENTAV\0 

D PEDIOO FORA DO PRAZO 

DATA, CARIMBRO E ASSINATURA 
RESPONSAVEL COP/GOP 

PARA USC OA RECEPV\0 DDGP/RErTORIA: 
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