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COMUNICADO

Assunto: Envio de Solicitagdo de Fungdo Gratificada para os Napnes do IFSP

Considerando a publicagdo no Diario Oficial da Unido do dia 24/01/2022, na Sec¢do 1, Pag 76, da Portaria MEC n?
44, de 21/01/2022, que redistribuiu ao IFSP, 38 (trinta e oito) Fun¢des Gratificadas (FG-1) destinadas a
estruturagdo dos Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas - Napnes dos campus e da
Reitoria, bem como, da Publicagdo da Instru¢gdo Normativa PRE IFSP n2 13, de 17/02/2022, que
estabeleceu orientagGes para a estruturagdo da Coordenacgdo do Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas - Napne do IFSP;

Informamos que cada campus do IFSP devera formalizar um pedido de designagdo da Fungdo Gratificada para a
estruturagdo de seus Napnes e encaminhar para providéncias desta Diretoria. Para o envio da solicitagdo é
necessario o preenchimento do requerimento eletrénico SUAP (constando assinatura do servidor; chefia
Imediata e do Diretor Geral), criar processo eletrénico e encaminhar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas ou
setor congénere no respectivo campus. Caberd a CGP ou setor congénere analisar se o preenchimento do
requerimento esta correto e encaminhar para a CGP-DGP.

O requerimento eletronico encontra-se no SUAP no caminho:

Documentos/Processos>Documentos Eletrénicos>Documentos>Adicionar Documentos de Texto>Tipo de
Documento>Requerimento > Modelo> Designacdo/Nomeacdo de Fungio Gratificada/Cargo de Dire¢do (Portaria
n 203/2021).

Conforme § 42 do Art. 15 da Lei n? 8.112/90, as designa¢des ndo poderdo ocorrer com data retroativa, tendo
validade a partir da publicagdo da Portaria no Didrio Oficial da Unido (DOU). Assim, orientamos que o campo
"Designar/Nomear a partir de" do Requerimento seja preenchido com a informacdo "a partir da data de
publicagdo no DOU". Caso o servidor a ser designado esteja em usufruto de qualquer tipo de licenga ou
afastamento, orientamos que seja preenchido a data de vigéncia como sendo um dia util apds o termino de tal
impedimento.

A Diretoria de Gestdo de Gestdo de Pessoas da PRD, coloca-se a disposigdo para sanar eventuais duvidas por
meio da sua Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, através do e-mail cgpreitoria@ ifsp.edu.br.

Atenciosamente,

GUILHERME OLIVEIRA LEITE
Diretor de Gestdao de Pessoas

BRUNO NOGUEIRA LUZ
Pro-reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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