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COMUNICADO

Assunto: Procedimentos para convocac¢ado de candidatos aprovados nos Processos Seletivos Simplificados

Prezadas Coordenadorias de Gestdo de Pessoas,

Considerando o parecer da Procuradoria Federal que atua junto ao IFSP n® 1092/2022/CONSUL/PFISAO
PAULO/PGF/AGU, informamos que, a partir do Edital n® 628/2022, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos
para convocacdo de candidatos aprovados nos Processos Seletivos Simplificados visando a contratagdo de professores
substitutos:

1. Convocacio de candidatos homologados em lista do préprio cAmpus.

1.1. Em caso de surgimento de novas vagas, o campus devera enviar a solicitagdo de contratagio e, apos a
autorizag¢do da PRD (ver itens 9.1.1 a 9.1.4 do manual de substitutos), a CGP devera elaborar um Edital de
convocagdo dos candidatos homologados e publicar em seu site oficial.

e Modelo do edital de convocagdo disponivel em:

Documentos/Processos > Documentos Eletronicos > Documentos > Adicionar Documento de texto > Tipo: Edital Geral;

Modelo: CONVOCACAO PARA CONTRATACAO - FILA PROPRIA.

e Todos os candidatos que constam na fila deverdo ser convocados de uma tinica vez. Serd contratado o candidato
melhor classificado e que tenha manifestado interesse na contratagao.

e No caso da(s) vaga(s) que deu(deram) origem a publicacdo do Edital de abertura de inscri¢gdes, ndo serd necessario
realizar o chamamento via edital, cabendo o contato diretamente com o(a) candidato(a) melhor classificado(a).

1.2. A CGP devera também enviar e-mail aos candidatos informando que houve a publica¢do do edital de
convocagdo, constando o /ink da publicagio.

1.3. O candidato convocado sera obrigado a declarar, por escrito, se deseja ou nao ser contratado. O néo
pronunciamento no prazo de até 2 (dois) dias uteis, ou outro prazo estabelecido pelo campus, sera entendido como
desisténcia do processo seletivo e permitira a contratagdo do proximo da fila.

Atencio: os candidatos que ndo se manifestarem e que estejam aprovados em posi¢do acima do candidato que sera
contratado serdo considerados desistentes e excluidos definitivamente da fila. Por outro lado, ndo deverdo ser
excluidos do processo seletivo os candidatos que ndo tiverem interesse na vaga ou nio se manifestarem desde que
estejam classificados em posi¢ao inferior ao candidato que aceitou a vaga.

Exemplo: o campus possui 6 candidatos homologados em fila. Apds a convocacdo, o 1° colocado ndo se
manifestou no prazo, o 2° manifestou que ndo tem interesse (declinou), o 3° aceitou a vaga, o 4° aceitou, o 5° no
se manifestou e o 6° ndo tem interesse. A situacdo da fila ficara assim:



Classificacio do Resultado da convocacgao Situacio na fila apés a convocacio
candidato

1° Nao se manifestou Desistente - excluido da fila

2° Nao tem interesse na vaga Desistente - excluido da fila

3° aceitou Seré contratado

4° aceitou permanecera na fila na mesma posi¢éo
5° Nao se manifestou permanecera na fila na mesma posi¢éo
6° Nao tem interesse permanecera na fila na mesma posi¢éo

1.4. Caso a vaga em questdo seja destinada a candidatos pretos e pardos (PP) ou com deficiéncia (PCD), o cdmpus
devera convocar todos os candidatos, inclusive os que constam em fila de ampla concorréncia (AC). No edital de

convocacdo, contudo, devera constar que se trata de vaga reservada e que ela somente sera revertida aos
candidatos da lista de AC caso os candidatos da respectiva lista de reserva ndo possuam interesse ou nio se

manifestem.

1.5. Apbs o aceite do candidato, a CGP devera elaborar o ato de divulgacdo do resultado da convocagéo e publicar

em seu site oficial.

e Modelo do documento disponivel em:

Documentos/Processos > Documentos Eletronicos > Documentos > Adicionar Documento de texto > Tipo: Requerimento;

Modelo: RESULTADO DA CONVOCAGAO PARA CONTRATAGAO.

¢ No referido documento, devera ser informado o resultado da convocacdo, conforme as possibilidades:

1) Sera contratado (no caso de aproveitamento de campus diverso informar o campus. Ex: Sera

contratado no campus RET);
2) Permanecera na fila na mesma posigdo; ¢

3) Desistente - excluido da fila.

Exemplo:
Classificacio Nome Resultado da convocacio
1° Fulano Sera contratado no cAmpus RET (no caso de aproveitamento de campus
diverso para o qual concorreu a vaga)
2° Sicrano Permanecera na fila na mesma posigao
3° Beltrano Desistente - excluido da fila




1.6. Apos esses procedimentos, a CGP podera seguir com os tramites ja estabelecidos de recebimento e analise da

documentagdo e posterior emissao e assinatura de contrato.

e Ao encaminhar 8 CAGP o processo com o link do contrato para conferéncia, devera constar no respectivo processo
tanto o edital de convocagdo quanto o ato de divulgagdo do resultado da convocagao.

2. Convocacio de candidatos homologados em lista de outros cAmpus.

2.1. Em caso de surgimento de novas vagas, o cimpus devera enviar a solicitagdo de contratagdo para a CAGP via
processo SUAP e, apds a autorizagdo da PRD (ver itens 9.1.1 a 9.1.4 do manual de substitutos), a CAGP
devolvera o processo a CGP. Os dados dos candidatos classificados estdo disponiveis no drive, na pasta de
extracao do edital.

2.2. A CGP do campus solicitante, entdo, devera enviar o processo 8 CGP do campus de origem (que possui a fila)
e solicitar a autorizagao para utilizagdo. Apenas um despacho da dire¢@o-geral do campus dono da fila é suficiente
para confirmar a autorizacao.

2.3. Apos receber o processo com a autorizagdo para uso da fila, a CGP solicitante devera elaborar o edital de
convocagdo dos candidatos e enviar o edital para a CGP do campus que possui a fila com os candidatos
aprovados.

e Modelo do edital de convocagao disponivel em:

Documentos/Processos > Documentos Eletronicos > Documentos > Adicionar Documento de texto > Tipo: Edital Geral;

Modelo: CONVOCACAO PARA CONTRATACAO - FILA OUTRO CAMPUS.

2.4. A CGP do campus de origem (que possui a fila) devera publicar em seu site oficial o edital recebido da CGP
solicitante.

2.5. A CGP do campus solicitante ficara responsavel por enviar e-mail aos candidatos, informando que houve a
publicacdo do edital de convocacdo, constando o /ink da publicacdo.

2.6. Apos a manifestagdo dos candidatos, a CGP do campus solicitante devera elaborar o edital do resultado da
convocagdo e envia-lo a CGP do campus de origem para que esta publique em seu site oficial.

2.7. Apos esses procedimentos, a CGP do campus solicitante podera prosseguir com os tramites de contratagao.

Atencao: O candidato convocado para vaga em unidade diversa da qual se inscreveu podera declinar da vaga,
permanecendo na mesma posi¢ao da lista de classificagdo do cdmpus em que se inscreveu. Da mesma forma, os

candidatos que ndo se manifestaram também nao sofrerdo qualquer prejuizo e permanecerao na lista.

Observagdes gerais:

Os procedimentos indicados neste Comunicado deverdo ser adotados somente a partir do edital n® 628/2022. Para
os editais anteriores, deverao ser mantidos os procedimentos comuns de convocagao por meio de e-mail.

Duvidas deverdo ser sanadas junto a Coordenadoria de Admissdo e Gestdo de Pessoas (CAGP), por meio do e-
mail: substituto@ ifsp.edu.br.

Documento assinado digitalmente.



Documento assinado eletronicamente por:

= Guilherme Oliveira Leite, DIRETOR - CD3 - DGP-PRD, em 04/01/2023 17:06:03.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 04/01/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 473793
Cédigo de Autenticagdo: 2a0c8ac256

COMUNICADO N.2 1/2023 - DGP-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP



	Documento assinado eletronicamente por:

