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Assunto: Processos eletronicos an6nimos em sua origem

Vimos dar ampla publicidade a atualizago implantada no Suap, que visa garantir maior sigilo na tramitacéo de processos
que sejam classificados com assuntos do grupo "Pessoal” (que possuem a nomenclatura iniciada com "Pessoal:"):

1. Apo6s a abertura de qualquer processo eletrdnico com as referidas classificagdes, independentemente do nivel de acesso
inserido, apenas o(a) responsavel pela criagdo do processo e os servidodores eventualmente indicados como
interessados poderdo visualizar os autos.

2. Excetuam-se 0s processos em que ocorrer a indicagdo de "setores interessados”. Nesses casos, além do(a) servidor(a)
responsavel pela abertura do processo e os que sejam listados como interessados, todos os servidores com acesso ao
respectivo setor inserido poderdo visualizar o processo.

3. Para processos abertos com nivel de acesso "restrito”: A pds o primeiro encaminhamento, os servidores do "setor
destino" poderdo visualizar os autos.

4. Para processos abertos com nivel de acesso "publico™: Ap6s o primeiro encaminhamento, os autos poderdo ser
acessados por qualquer usuério.

5. Considerando o exposto, orientamos as areas de Gestdo de Pessoas que, havendo necessidade de devolutiva de
processos para fins de complementagdo ou correcdo de informacdes, cabera a utilizagdo da funcdo de solicitagdo de
despacho, documento ou ciéncia, sem que ocorra a devolugdo do processo ao setor da pessoa interessada.

6. Ressalta-se que, quando o processo de pessoal for criado pelas unidades de Gestdo de Pessoas, caso exista interesse e
necessidade da equipe do setor ter acesso ao referido processo, no momento da criagdo do processo, a propria sigla devera
ser indicada no campo “Setores Interessados” ou 0 processo devera tramitado para o proprio setor.

7. Havendo dlvidas acerca do funcionamento, sugerimos o envio de questionamento ao IFSP Digital, na Central de
Servicos, via abertura de chamado SUAP.
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