oum Ministério da Educacao

B |NSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
BN peEDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA Reitoria

EE sioPaulo
COORD DE ADMISSAO E GESTAO DE PESSOAS

COMUNICADO N.2 3/2022 - CAGP-DGP/DAAP-DGP/DGP-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

Assunto: Informagdes complementares ao Edital 271/2022 - Processo Seletivo de Recrutamento de Estagiarios -
PRD

Este comunicado contém informagdes para a complementacdo do edital, orientagdes quanto aos procedimentos
a serem adotados durante o processo seletivo e, ao final, o cronograma contendo eventos e datas:

1. Os candidatos constantes na lista final de inscritos, terdo analisados o histérico escolar e o Curriculum
Vitae encaminhados no ato da inscrigdo. Serdo levados em consideragdo o desempenho nas disciplinas técnicas,
a frequéncia escolar, os cursos extracurriculares, as monitorias, o trabalho voluntariado, entre outros pontos
pertinentes a area de atuacgdo.

2. Apés publicagdo da lista final de inscritos, serdo encaminhadas ao e-mail do candidato (indicado no formulario
de inscrigdo) o local, o dia e o horario da entrevista:

2.1. A entrevista é individual e sera realizada de forma presencial;
2.2. E de responsabilidade do candidato prover recursos para a participacdo na entrevista;

2.3. Serdo tolerados até 15 (quinze) minutos de atraso apds o hordrio agendado, sob pena de
desclassificagdo do candidato;

2.4. A entrevista tem como objetivo conhecer as perspectivas do candidato, assim como a sua
desenvoltura social e fluéncia verbal;

2.5. A entrevista sera conduzida por no minimo dois avaliadores pertencentes ao setor demandante da
vaga.

3. A pontuacdo final serd indicada em uma escala de zero a dez e corresponde a somatodria da analise curricular e
da entrevista.

4. E de responsabilidade do candidato acompanhar a todas as publicacdes, referentes a este edital, no site da
instituicdo, assim como verificar se os e-mails encaminhados por este 6rgdo ndo foram direcionados a caixa de
spam.

5. O candidato devera ter, no minimo, 16 anos completos na data de assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE). A data prevista para o inicio das convocagBes esta indicada no item 8 deste comunicado
(Cronograma).

6. Requisitos:
6.1. Estar cursando segundo ou terceiro semestre do curso;

6.2. Fluéncia tecnoldgica intermediaria no uso do pacote Microsoft Office ou Libre Office.



7. Plano de Atividades do Estagiario (conforme constara no TCE):

7.1. Atuar nas atividades administrativas de apoio na gestdo de almoxarifado e patriménio, montar e
analisar planilha com diversos dados e confec¢do de documentos diversos, manipulagdo de arquivos fisicos
e processos eletronicos bem como a digitalizacdo de documentos.

8. Cronograma:

Evento Data
InscrigGes De 23/05 a 03/06/2022
Publicagio da lista preliminar de inscritos 08/06/2022
Periodo de recurso para indeferimento de inscrigdo De 09/06 a 10/06/2022
Publicacio da lista final de inscritos 14/06/2022
Convocagdo para entrevista 14/06/2022
Realiza¢do das entrevistas De 20/06 a 23/06/2022
Resultado final 27/06/2022
Convocagao para assumir a vaga A partir de 28/06/2022

Reitoria/SP, 23 de maio de 2022.

Documento assinado digitalmente.
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