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  COMUNICADO GERAL 
 

  São Paulo, 30 de julho de 2019. 

 

Assunto:  Novos procedimentos para agendamento de veículos coletivos. 

 

Comunicamos que, a partir deste semestre, haverá alteração no procedimento de 
solicitação de Agendamentos de Veículos Coletivos. 

A alteração deste procedimento decorreu de estudo realizado por um Grupo de Trabalho 
designado para elaborar estudo visando otimizar a utilização da frota de veículos oficiais coletivos; 
ônibus, micro-ônibus, e vans, para melhor atender aos 36 câmpus do Instituto Federal de São 
Paulo – IFSP, considerando as despesas que envolvem a logistíca desses veículos: contratação 
de motoristas, seguro, manutenção, pedágios e combustível.  

As Solicitações de Agendamentos, composto por Formulário de Agendamento e Lista de 
Passageiros, deverão ser encaminhadas ao respectivo Câmpus Sede em que seu câmpus está 
vinculado, Câmpus Matão, Câmpus Hortolândia e Câmpus São José dos Campos, conforme 
tabela que segue: 

MACRORREGIÃO – 1 MACRORREGIÃO - 2 MACRORREGIÃO - 3 

1 Ônibus (44 lugares) 
1 Micro-ônibus (27 lugares) 
1 Micro-ônibus (27 lugares) 

1 Micro-ônibus (27 lugares) 
1 Van (14 lugares) 

Cãmpus Sede 
► MATÃO 

Câmpus Sede  
► HORTOLÂNDIA 

Câmpus Sede  
► SÃO JOSÉ DOS CAMPOS 

      

► E-mail para solicitação: 
agendamentocoletivos.mto@ifsp.edu.br 

► E-mail para solicitação:  
agendamentocoletivos.hto@ifsp.edu.br 

► E-mail para solicitação:  
agendamentocoletivos.sjc@ifsp.edu.br 

      

Câmpus Distância MTO Câmpus Distância HTO Câmpus Distância SJC 

MTO 0,0 Km HTO 0,0 Km SJC 0,0 Km 

ARQ 32,0 Km AVR 224,0 Km BRA 120,0 Km 

BRT 129,0 Km BTV 102,0 Km CJO 77,2 Km 

BRI 262,0 Km CMP 32,1 Km CAR 97,8 Km 

CTD 91,1 Km CPV 38,2 Km CBT 157,0 Km 

IST 366,0 Km ITP 139,0 Km GRU 85,4 Km 

PEP 475,0 Km JND 64,4 Km ITQ 73,0 Km 

SCL 71,6 Km PRC 56,7 Km JCR 27,0 Km 

SRP 146,0 Km RGT 287,0 Km PTB 109,0 Km 

SRT 84,9 Km SLT 61,7 Km SMP 84,4 Km 

TUP 277,0 Km SBV 143,0 Km SZN 84,0 Km 

VTP 266,0 Km SRQ 128,0 Km -X- -X- 

-X- -X- SOR 103,0 Km -X- -X- 

      

Soma ► 2.200,6 Km Soma ► 1.379,1 Km Soma ► 914,8 Km 

Média ► 183,4 Km Média ► 106,1 Km Média ► 83,2 Km 
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Ressaltamos que permanecem as seguintes orientações: 

 O Formulário de Agendamento de Veículos Coletivos e Lista de Passageiros está 

disponível no site institucional. Para acessar o documento utilizar o link: 

https://www.ifsp.edu.br/component/content/article?layout=edit&id=16 ou seguir: 

www.ifsp.edu.br > Administração > Diretoria de Logística e Aquisições-DLA > Veículos 

Oficiais > Documentos. 

 O Formulário de Agendamento de Veículos Coletivos e Lista de Passageiros, 
reunidos em arquivo Excel, deverão ser preenchidos, assinados e, após, encaminhar cópia 
digitalizada do documento para o respectivo e-mail do Câmpus Sede no qual o câmpus 
requisitante está vinculado. 

Câmpus Sede Macrorregião E-mail  

Matão Macrorregião 1 agendamentocoletivos.mto@ifsp.edu.br 

Hortolândia Macrorregião 2 agendamentocoletivos.hto@ifsp.edu.br 

São José dos Campos Macrorregião 3 agendamentocoletivos.sjc@ifsp.edu.br 

 Informar no assunto do e-mail: “Agendamento de Veículos Coletivos - Data início da 
viagem - Destino - Sigla do câmpus” 

 Prazo para envio das solicitações:  Não superior a 60 dias da viagem.  

 

Os futuros Agendamentos de Viagens de Coletivos deverão seguir as orientações deste 
comunicado e as viagens somente poderão ser programadas a partir de 17/08/2019 (Sábado). 
 
 

 
Reitoria IFSP 

 
Gabinete 

Coordenadoria de Transportes 
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