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SOLICITAÇÃO DE CADASTRO/ALTERAÇÃO/EXCLUSÃO DE SERVIDOR
(ANEXO III - Obrigatório Preenchimento Digitalizado)
1- SERVIDOR
	Nome
	CPF

	
	

	EMAIL:
	TEL:

	Unidade:  Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo

	

	LOCAL DE EXERCÍCIO/SETOR:

	Assinatura (Servidor)

	Data:  __ / __ / __




2- PERFIL

CADASTRO (Marcar (X) no perfil a ser cadastrado)
	Solicitante

(Inseri a Diária e a Prestação Contas)
	
	Proponente (Aprova a diária)

(Usa TOKEN)
	
	Coordenador Financeiro

(Coordenador Orçamentário Setorial)
	
	Ordenador de despesas (Autoriza a despesa)

(Usa TOKEN)
	


ALTERAÇÃO (Marcar (X) para o novo perfil a ser incluso)

	Solicitante

(Inseri a Diária e a Prestação Contas)
	
	Proponente (Aprova a diária)

(Usa TOKEN)
	
	Coordenador Financeiro

(Coordenador Orçamentário Setorial)
	
	Ordenador de despesas (Autoriza a despesa)

(Usa TOKEN)
	


EXCLUSÃO
	(Exclui o Servidor do Sistema, e deve ser solicitado pela chefia, sempre que o servidor não for mais operar o sistema). OBS: Para exclusão não é necessária a assinatura do servidor a ser excluído.

	


3- AUTORIZAÇÃO (Diretor)
	 
	

	Carimbo/Identificação 

	Assinatura



	
	


4- CADASTRADOR (Gestor Setorial)
	Solicitação atendida em:
	Carimbo/Identificação e Assinatura

	      /      /  
	


OBS. Este formulário deve ser enviado para o e-mail scdp@ifsp.edu.br

