SCDP

SISTEMA DE CONCESSAQ
DE DIARIAS E PASSAGENS

COMO PREENCHER FORMULARIO NO SUAP

O proposto de viagem devera preencher o formulario no SUAP, através do
link:<https://suap.ifsp.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/>

Preencher as seguintes etapas:

TIPO DE DOCUMENTO: Formulario

MODELO: SCDP - Formulario de Concesséao de Diérias e Passagens — Individual
NIVEL DE ACESSO: Publico ou Restrito

SETOR DONO: (informar o setor de exercicio)

ASSUNTO: EX: Datadaviagem ___/ / e inicio da missédo /1

Tipo do Documento: * .
Formulario

Modelo: * _

Nivel de Acesso: *

SCDP - Coletivo - Formulario de Concessdo de Didria e Passagem

Hipatese Legal:

SCDP - Formulario de Concesso de Didrias e Passagens - Individual

Sem utilidade - Aguardando inclusdo de um novo documento
Setor Dono:*  Suprimento de Fundos - Pedido de concesséo
Suprimento de Fundos - Prestacdo de contas

Assunto: * Suprimento de Fundos - Solicitacio de Material/Servigo de carater excepcional
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Rua Pedro Vicente, 625 - Canindé - S3o Paulo - SP - Brasil - Cep: 01109-010
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FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
[ ) macional [ ) intermacional

[ J5&rvidar [ Morvidads | Colaborador Everitwal [ Joutra:
% colaborador eventualfoutne: [ ) nivel médio | ) mivel superior. S& convidado, citar drgdo de arigem:

Mame: CPF:

Cargn) Funga: SIAPE: Sade do Propaito:

RG: Orgho Exp.- UF: Dataemp.:_ f  f | Paisaporte:

Data de Nascimento: _ /) | Sexp:| JMasc | |Fem. Telefone:

Mome da mie: Bamcn: ApEncia: Conta:
E-mail:

DADOS DA VIAGEM E PERCURSO

TIFD DE SOLIOTACAD: | | Apenas didrias { | Apenas passagens agreas [ | DHérias & passagens aéreas

Moitiwo da Viagem e pertindncia’: Descreve o motivo da viagem. Ex: Reunido, Participagdo do congresso, Reunido do Coldir, etc

Feriodo da realizacdo do eventofmiss3o.  Inicio: § I Hordiric: Final: I i Huardria:
Data e iniclo do evento Data & o firm do evento
de
Trecho Origem Desting Diarka indcio Daita fim Transparte’ deslocamento
missdo/aeroporto™
1 TURA CAMPINAS 15/04,/2021 15/04/ 2021 Veloulo Oficlal Pf passagens dreas
2 CAMPINAS TURA 15/04/ 2021 15/ 042021 Veloulks oficial Pf passagens dreas

4

1 » Motraciofvinoulacio do servign ou evento 205 programas € projetos em andamenta no IFSP e relacio de pertinéncia entre a funcSofmango do proposto com o
ohjeto da viagem, prestacio do servign ou participardo para as finalida des do IFSP.

2 - Melos de trarsporte: prépria, velou o ofidal farrofénibus), adreo, nodovidrio (ndo ofical), fluvial.

3 - Tempo de deslocamenta |somente quand o houver parte aérea ousteada pefla Admindstracdo) entre o aeroporto & local da miss3o e vice-wersa). Os horirios a serem
desscritos agul tém por objetho dar a0 Solicitante de Passagem as informagles necessiria pan reallar a cotacdo de pregos @ 3 consequente compra da passagesm quie
atenda aos critérios de interesse da Adminéstracio, vedada escolha pedo Propasta.

oeservapbes: Descreve aqui observagbes para o lancamento da didria

JUSTIFICATIVAS:

WVIAGEM URGENTE:
Proposta encaminhada com | Descreve o motive da diaria, conforme PORTARIA N2 204, DE 6 DE FEVEREIRO DE 2020, art.11,

mencs de S dias sem adres ¢ par&g[afﬂ § 1“ B2 ZQ
15 o35 coam aSred o

anteceddnciac

Viagem ocoirida ou que inchs
final de semana ou feriado:

Descreve agui se sua viagem ocorre final de semana

Wiagem com mais de 5 dias

Descreve aqui se sua viagem tem mais de 5 dias de didrias

COMWT MesCes
0 servidor ird comparecer & sede de exercicio? Dia da partida: § Jsim | jndo Déa doretorno: | fsimn | ) ndo
SOLICITAGAD AUTORIZACAD
Data: Servidor ou convidado ou colaborador | pgeg: Obrigatdrio
eventual
e Assinabura do proposto — Assinatura da chefia/proponente & carimibo
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SCDP

SISTEMA DE CONCESSAQ
DE DIARIAS E PASSAGENS

RELATORIO DE VIAGEM

O proposto de viagem devera preencher o formulario no SUAP, através do link:<
https://suap.ifsp.edu.br/admin/documento eletronico/documentotexto/add/>

Preencher as seguintes etapas:

TIPO DE DOCUMENTO: Relatorio

MODELO: SCDP - Formulario de Concesséao de Diérias e Passagens — Individual
NIVEL DE ACESSO: Publico ou Restrito

SETOR DONO: (informar o setor de exercicio)

ASSUNTO: EX: Datadaviagem ___/ / e inicio da missédo /1

Tipo do Documento: Relatério

Modelo: * _

Nivel de Acesso:* |

Relatério Circunstanciado - Viagem Internacional

Hipdtese Legal:

SCDP - Formulario de Relatdrio de Viagem Internacional

SCDP - Relatdrio de Viagem MNacional 1

Setor Dono-*  xxx

Se o setor desejado néo esta listado, solicite permissdo ao chefe desse setor

Assunto: *
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