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	FORMULÁRIO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
(  ) nacional            (   ) internacional 

	(   )Servidor        (    )Convidado - Servidor Federal        (    )Colaborador Eventual - Não tem vínculo com adm. pública
 (    )outro:_____________________________________________________________

Se convidado, citar órgão de origem: __________________________________

	Nome:  
	CPF:                                                           

	Cargo/ Função:                                                                                 
	SIAPE:
	Sede do Proposto:  

	RG:                                                        
	Órgão Exp.:              UF:
	Data exp.: ____/____/____
	Passaporte:

	Data de Nascimento:  _____/_____/_____       
	Sexo: (    ) Masc.    (    ) Fem.      
	Telefone:

	Nome da mãe:
	Banco:               Agência:               Conta:

	E-mail:

	DADOS DA VIAGEM E PERCURSO

	TIPO DE SOLICITAÇÃO:  (     ) Apenas diárias       (     ) Apenas passagens aéreas       (    ) Diárias e passagens aéreas

	Motivo da Viagem e pertinência¹: ___________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Período da realização do evento/missão.    
Início da missão:  _____/_____/________ Horário: __________Final da missão: _____/_____/________ Horário:__________



	Trecho
	Origem
	Destino
	Data início
	Data fim
	Transporte²
	Tempo de deslocamento missão/aeroporto³

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	1 - Motivação/vinculação do serviço ou evento aos programas e projetos em andamento no IFSP e relação de pertinência entre a função/cargo do proposto com o objeto da viagem, prestação do serviço ou participação para as finalidades do IFSP.

2 - Meios de transporte: próprio, veículo oficial (carro/ônibus), aéreo, rodoviário (não oficial), fluvial.

3 -Tempo de deslocamento (somente quando houver passagem aérea) entre o aeroporto e local da missão. Os horários descritos têm por objetivo auxiliar o Solicitante de Passagem em relação à cotação de preços e compra de passagem que atendam aos critérios da missão.

	OBSERVAÇÕES: 



	JUSTIFICATIVAS:

	VIAGEM URGENTE:

Justifique se sua proposta contém menos de 15 dias de antecedência da data prevista para o início da viagem (Portaria 928/2022, Art. 18):
	(Breve descrição do motivo)


	Justifique viagem ocorrida ou que inclua, sexta-feira, final de semana ou feriado:
	(Justificativa)

	Viagem com mais de 5 dias contínuos (Portaria 928/2022, art43):
	(Justificativa)

	O servidor irá comparecer à sede de exercício? Dia da partida: (   ) sim    (   ) não           Dia do retorno: (   ) sim    (   ) não           


	SOLICITAÇÃO
	AUTORIZAÇÃO

	Data:

______/______/________
	________________________________________

Assinatura do proposto
	Data:

______/______/________
	_______________________________________

Assinatura da chefia/proponente e carimbo
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