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COMUNICADO

Assunto: Regulamenta o fluxo para concessao de Adicional Noturno e reprogramacao de férias no ambito do
IFSP, enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica decorrente do surto da COVID-19.

Considerando a Instrugao Normativa n? 28/2020 da Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal, a retomada das aulas
em formato EAD, bem como a necessidade de dar celeridade aos tramites de alteracdo de férias dos servidores do IFSP,
seguem orientacdes:

Adicional-noturno

Desde que haja autorizacao prévia da chefia imediata, o pagamento do Adicional Noturno podera ser realizado enquanto
perdurar o estado de emergéncia de salude publica, nas hipéteses em que for possivel a comprovacao da atividade laboral,
ainda que remota, prestada pelo servidor em hordrio compreendido entre vinte e duas horas de um dia e cinco horas do
dia seguinte.

Tratando-se de aulas ministradas em tal hordrio, o pagamento do adicional devera ser realizado, considerando o horério
previsto no Plano Individual de Trabalho (PIT) ou apds envio de relatério pela Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE),
conforme fluxo definido pela Direcdo do Campus.

De acordo com as Notas Informativas n° 5146/2016-MP e n° 6/2010/COGES/ DENOP/SRH/MP, ndo é devido o pagamento do
adicional noturno para servidores que possuem cargo em comissao ou funcdo de confianca (CD, FCC e FG) e para
docentes em Regime de Dedicacao Exclusiva (professores RDE).

Modificacao de periodo de férias

O cancelamento, prorrogacao ou alteracdo dos periodos de férias ja programados poderdo ser efetivados através do
moédulo “Férias Web”, disponivel na plataforma SIGAC, seguindo os seguintes procedimentos:

O servidor devera requerer a alteracao de férias, via médulo "Férias Web";

e Sera direcionado, ao e-mail setorial cadastrado, um informativo para realizacao da homologacao. A chefia imediata do
servidor deverd encaminhar a Direcdo Geral do Campus ou Pré-Reitor, o e-mail indicando sua concordancia com a
alteracao.

e A Direcao Geral do Campus ou Pré-Reitor da drea (ocupantes de CD-0002) deverao encaminhar o e-mail a DGP/CGP do
Campus Pleno, DAA do Campus Avancado ou CCM, conforme local de exercicio do servidor, indicando
expressamente justificativa para tal alteracao.

e Tratando-se de Campus Avancado ou de setor na Reitoria que ndo estd vinculado a ocupante de CD-0002, o e-mail da
reprogramacao das férias devera submetido, juntamente com a indicacdo de concordancia com tal alteracao, para o
Gabinete da Reitoria (e-mail gab@ifsp.edu.br). Serad de competéncia exclusiva do Gabinete da Reitoria encaminhar o
e-mail com a concordancia ao setor responsavel - conforme supracitado - para homologacdo das férias no SIAPE.

e O Setor responsdvel procederda com a homologacao do periodo de férias junto ao SIAPE.
OBS1: Nas hipéteses de alteracao devido a modificacdes no calendario académico do Campus, serd permitido seguindo os

tramites previstos no Comunicado n? 10/2020 - DGP (mediante ao preenchimento da “Planilha Consolidada de Alteragdo de
Férias", bem como Oficio assinado pelo Agente Autorizador).



OBS2: Nas situacdes em que a alteracao de férias for realizada fora do prazo previsto no "Manual - Férias Web" ou caso o
sistema esteja inoperante por determinacdo do Ministério da Economia, a solicitacdo deverd ser efetuada através de
preenchimento de requerimento eletrénico disponivel no SUAP e encaminhado, via processo eletrénico, ao agente
autorizador (servidor ocupante de CD-0002 ou superior). O agente responsavel por autorizar a reprogramacao deverd
despachar o processo a Diretoria/Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do Campus Pleno, Diretoria Adjunta de
Administracdo do Campus Avancado ou Coordenadoria de Cadastro e Movimentacdo da Reitoria, conforme local de

exercicio, indicando expressamente a autorizacdo, bem como a justificativa para tal alteracdo de férias.

Fica revogado o disposto no Comunicado 2/2020-PRO-DI/RET/IFSP no que tange aos procedimentos de Adicional Noturno e
a Reprogramacdo de Férias.

9 de setembro de 2020
assinatura eletrénica
Bruno Nogueira Luz
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