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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SÃO PAULO

São Paulo, XX de XXXXXXXX de XXXXX.

De: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Para: Diretoria de Administração de Pessoal
Assunto: Pagamento de Gratificação por Encargo de Curso e Concurso
1. Devido a realização (descrever a atividade executada), solicito o pagamento de gratificação por encargo de curso e concurso aos servidores relacionados abaixo, de acordo com a Portaria n.º 1.084 de 2 de setembro de 2008 emitida pelo MEC.
2. Segue abaixo relação de servidores e em anexo a declaração de Execução de Atividades  – GECC e Folha de Ponto Individual. 

3. Atividades realizadas em: (colocar a data da atividade ou o período)
	Servidor
	Matrícula Siape
	Atividades 
	Horas trabalhadas
	Valor por hora trabalhada
	Total a pagar

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	


_____________________________________________
(assinatura do responsável pela solicitação)
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo

Rua Pedro Vicente, 625 – Canindé

Cep 01109-010 São Paulo - SP
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