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A APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

(J ASPECTOS GERAIS

A Aprendizagem Profissional instituida pela Lei da Aprendizagem — Lei n° 10.097, de 19 de dezembro
de 2000, constitui uma politica publica de qualificacao profissional e insercdao no mercado de trabalho
voltada aos jovens de 14 a 24 anos e as pessoas com deficiéncia sem limite de idade. Trata-se de uma
politica de incentivo ao primeiro emprego que gera oportunidades tanto para os jovens, especialmente
no que se refere as possibilidades de formacao e insercao no mercado de trabalho, de forma digna e
protegida; quanto para as empresas, que tém a possibilidade de contribuir de forma direta com os
processos de qualificacao profissional de jovens trabalhadores.

Os Institutos Federais fazem parte do rol de instituicoes que podem habilitar-se para oferta de Programas

de Aprendizagem, devendo atender aos dispostos na Lei da Aprendizagem e demais regulamentos da
aprendizagem, dentre os quais:

= 1. PORTARIA/MTP N2 671, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2021
= 2. MEDIDA PROVISORIA N° 1.116 DE 4 DE MAIO DE 2022

= 3. DECRETO N° 11.061 DE 04 DE MAIO DE 2022 - Altera o Decreto n° 9.579/2018, e o Decreto n°

10.905/2021, para dispor sobre o direito a profissionalizacdo de adolescentes e jovens por meio de
programas de aprendizagem profissional
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ORIENTACOES GERAIS PARA INCLUSAO DE CURSO DE APRENDIZAGEM NO CNAP

(d ASPECTOS GERAIS

Para oferta de Programas de Aprendizagem Profissional as instituicdes devem estar inscritas no Cadastro
Nacional de Aprendizagem Profissional — CNAP (Sistema Mais Aprendiz) do governo federal.

O CNAP constitui um banco de dados nacional com informacdes sobre a habilitacao das entidades
qualificadoras, dos programas, dos cursos de aprendizagem e dos aprendizes. A inclusao na base de
dados do CNAP conta com duas etapas:

Primeira Etapa:
v'Habilitacdo da entidade no Cadastro Nacional de Aprendizagem Profissional (CNAP) — Reitoria (matriz)

e seus campi(filiais)

Segunda Etapa:
v'Cadastramento de curso de aprendizagem profissional no CNAP para inclusdo no Catalogo Nacional da

Aprendizagem Profisisonal (CONAP)

Atencao: Necessario o PPC do Curso e documento de autorizacao de funcionamento do campus no
momento do cadastramento.




ORIENTACOES GERAIS PARA INCLUSAO DE CURSO DE APRENDIZAGEM NO CNAP

Devera ser procedido o cadastramento dos Cursos Técnicos, observando o que segue:

1. Todos os Cursos Técnicos Concomitantes/Subsequentes devem ser cadastrados no CNAP;

2. Os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, devem ser cadastrados observando-se as seguintes
condicgoes:

2.1 Estar na faixa etdria permitida para a aprendizagem profissional a partir de 14 anos (cursos cuja
atividade oferecem perigo ou risco, conforme Decreto n° 6.481 de 12 de junho de 2008, sao permitidas a
aprendizes apenas a partir dos 18 anos e nao devem ser cadastrados para a modalidade integrada.

Ex: EdificacOes, Estradas, Mecanica, Eletrotécnica, dentre outros);

2.2 Cursos Integrados em que os estudantes de 22 e 32 ano tenham ao menos trés dias livres no
contraturno para realizarem a aprendizagem pratica;
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TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE CURSOS EM PROGRAMA DE APRENDIZAGEM

1. Acesse o portal

www.gov.br/pt-br 2. Clique no botao

Entrar

3. Faca o Login com o

CPF e SENHA

M) | 14 Coixadeenreda (768) - samarer X | M documento parsimpressio -ce X || & Govero Federsl - Governo do £ X o+ = a X
L I R <./ /v gov it m o A Y| 1= L
g “b Orgaos do Governo  Acesso aInformacdo  Legislagio  Acessibilidade @© Entrar
(i} | M Documento de Samara Pereira- X | %' gov.br - Acesse sua conta x ‘+ _
= Governo do Brasil &« O () https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=www.gov.br&authorization_id=18187b5fcc3 A 8 = S

g \Lb © Alto Contraste % Vlibras
Q

O que voceé procura? Reunimos em um s6 lugar servigos do Governo do Brasil para vocé

" Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Servicos do Governo para vocé

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

" RECOMENDADOS O MAIS ACESSADOS W DESTAQUE CPF
Ipigite seu cPF ]

Habilitar Enticdades na Consultar CPF Trabalho. Emprego e Previdéncia
Aprendizagem Profissional Sacar o FGTS (FGTS)

Consultar e solicitar a devolugao de garante a identificagao Coi
Cadastrar curso de aprendizagem Valores a Receber Educacio e Pesquisa de cada cidadao que acessa
profissional 2 B

Fazer o Exame Nacional dlo Ensino Médio 0s servicos digitais do governo Outras opgdes de identificacio:

Receber o Abono Salarial (Enem) :
Emitir GPS

Ohter a Carteira de Trahalhn Trabalho. Emprego e Previdéncia M [© Login com seu banco PRI

88 © Digite aqui para pesquisar o &t e ﬁ ¥ = @ = m _ 28%C Pred ensolarado ~ T 4)) G & :%RZ 14&?@ % L Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

58 . Digite aqui para pesquisar O

l_n.z
@
4]
"
"
€
gl

e 5 POR 1621
m n JE @) = PTB2 21/06/2022

PROEX/DEXTEC 5



4. Faca a busca pelo
servico Cadastrar Curso

de Aprendizagem
Profissional

T | ™ Documento de Samara Pereira -

< C

X | & Governo Federal - Governodo ! X ‘Jr -

%] httpsy//www.gov.br/pt-br o=

govb

= Governo do Brasil

A g

Orgéos do Governo  Acesso a Informacio  Legislacdo  Acessibilidade © Ola SAMARA v

Q

O que voce procura? Reunimos em um so lugar servigos do Governo do Brasil para vocé

Servicos do Governo para vocé

" RECOMENDADOS O MAIS ACESSADOS W DESTAQUE

Habilitar Entidades na
Aprendizagem Profissional

Consultar CPF

Ciéncia e Tecnologia

Assinatura Eletrénica
Consultar e solicitar a devolugéo de
Cadastrar curso de aprendizagem Valores a Receber Educacio e Pesquisa
profissional

Inscrever-se no SISU (Sistema de Selecdo

Receber o Abono Salarial Unificada) (SISU)
Emitir GPS
Ohter a Carteira de Trahalha Trabalho. Emprego e Previdencia
58 O Digite aqui para pesquisar (5 il - e M ¥ " e = 3 S s0C A By b POR

5. Clique na opc¢ao:
Cadastrar Curso de

Aprendizagem
Profissional

PTB2 21/06/2022 %
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(im] ‘ M Documento de Samara Pereira - X | & Cadastrarci

< C

6. Na proxima pagina

cligue no Botao Iniciar

urso de aprendizage X H»

Orgaos do G

govb

) https//www.gov.br/pt-br/servicos/cadastrar-curso-de-aprendizagem-profissionl

A s

erno  AcessoaInformagdo  Legislacdo  Acessibilidade ©

= Governo do Brasil

A > Servicos > Cadastrar curso de aprendizagem profissional

Trabalho, Emprego e Previdéncia

Trabalho e Emprego > Para outras entidades

Cadastrar curso de aprendizagem profissional

" Mais Aprendiz” , " juventudeweb” , " CNAP"
Avaliacdo: 49

(8357)

Aol mnaRas 99 /09 42090

I

R Digite aqui para pesquisar ()

eaw

O que vocé procura?

) = SN

- e 5 t3ec A G o) =

= @

— a x

Ola. SAMARA v

Q

Iniciar

ALl D

POR 1629
PTB2 21/06/2022 %D



SpE——" 8. Selecione a Pessoa
- Juridica Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Piaui e em
seguida, clique no Botao
Aviso INICIAR

Selecione uma Pessoa Juridica para iniciar o servigo:

() hitps//solicitacao.servicos.gov.br/processos/iniciartcodServico=325

7. Em Tipo de Pessoa,

selecione PESSOA
JURIDICA

[ | ™ Documento deSamara Pereia- X | @ httpsi/solictacaasenicosgovh X | 4 - 8 x

SELECIONE UMA OPGAO v ‘

. , . o .
« C 1 httpsy//solicitacao.servicos.gov.br/processos/iniciar?codServico=825 A Te 1= e SELECIONE UMA OPCAD

70.806,436/0001-40 - INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAGAO. GIENCIA E TEGNOLOGIADO PIAUI

Iniciar

T R — et 16:38
%= O Digite aqui para pesquisar O B O m % W -3 30 A G ;%Rz B )
Aviso
Para qual Tipo de Pessoa vocé deseja iniciar o servigo? [ | ™ Documento de Samera Pereica - x | @ hitpsi/solicitacaosenvicosgovt X |+ - & x
& G @ hips/solicitacao.servicos.gov.br/processosfiniciarcodServico =525 8primeiraExecucao=false&cnpjEmpresa=10806438000149 A s 1= s -

9. Ao aparecer o

POR 1635

3% O Digite aqui para pesquisar © [=t iﬁ 8 =" @ = Ei 0C A G e B . AViSO SObre
Aviso solicitacao, cliqgue em

Vocé ja possui uma solicitagéo no estagio inicial.

Deseja criar uma nova solicitagdo ou dar continuidade na C R I A R N OVA
Jja existente?
Usar Existente

o i — i 1646
2= O Digite aqui para pesquisar @ =i e MY ae =S I e @“”)@ET“BRZ 21/06/2022 %D
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m] | M Documento de Samara Pereira - X | Portal da Sociedade - Selecionar X | =+ — a %

. V4
O S I Ste m a Ca rrega ra O “~ G o] https://sclicitacao.servicos.gov.br/processos/ce1d0852-00ce-4908-bbc3-eb7301d0561b A ﬂ-, {é
[ 4] [2] (2] [+] N

Formulario de Solicitacao. O

preenchimento é detalhado na — =
sequéncia. i
. ] omonoson | -
ENTIDADE clique na
e lupa para selecionar -

° ™ ° ° O Campus o

St
F
ar
TSR0 SAMARS CFES A SINY, PEFEIA o de entidude * Tipo de qualificadees
(im] | ™ Documento de Samara Pereira - X | Portal da Sociedade - Seleciona: X | =< - [u} X
STaER R 80 5 , , - _—
&~ O %] https://solicitacan.servicos.gov.br/processos/ce1d0852-00ce-4908-bbc3-eb7301d0561b A e g = g
Oudom da entidade
o,
11. Preench i
- Fr Cha 4 12 Cllque em
.
. C N PJ 10.806.496/0001-49
FILTRAR
CNPJ da Entidade Razdo social i ip idade Tips
10.806.496/0001 gﬂlﬂ?ﬂjﬁ?ﬁ? INSTITUTO FEDERALDO | Escola Técnica de
a9 2 PIAUIIFFI A Educagio
TECNOLOGIA DO PIAUI
10.806.496/0006-  Instituto Federal d MNETITUTO FERERAL D Escola Técnica t
I ! :“ “g N E"'F o sy EDUCAGAO.CIENCIAE  Fial E:‘“ [eniea e
. iaui- Campus Pamaiba oo T ueagao
10.506.496/0016. 'NSTITUTO FEDERAL DD INSTITUTO FEDERAL DE T
PIAUI CAMPUS EDUCACAD, CIENCIAE  Filial "
25 Educagso
VALENGA TECNOLOGLA DO PIAUI
10.806.496/0006- _ Instituto Federal do g&g‘éﬁtﬁz‘:? - Escola Téenica de
. ] Piaui - Campus Pamaiba - e Educagae
13. Selecione o Ju————
. INSTITUTO FEDERAL DE INSTITUTO FEDERAL DE
10806.496/0007- EDUCACAQ,CIENCIAE  EDUCACAD,CENCIAE Escola Técnica de
3 TECNOLOGIA DO PIAUI- TECNOLOGIADOPIAUL- Educacsn
seu campus recan
e T
-

&8 © Digite aqui para pesquisar o]

’ 5 POR 1704
WC A GND o g B
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Dimciom e cumay

O formuldrio solicitara 8
14. O sistema carregara todos os DADOS DO °
. ~ Portal da Sociedade - Selecionar X H—
informacoes do campus HEE s ——— . CURSO.
selecionado. Clique ) O preenchimento é :
entdo em PROXIMO detalhado na sequéncia.
| o
)
i% P Digite aqui para pesquisar @ [=h i - Eme - 2 C30c A B d)im :%Rz wl;’j;w 5
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15. Em TIPO DE

PROGRAMA
selecione a opgcao |
TECNICO DE NIVEL e e MU e

MEDIO -

Dados do curso

- X | E Portal da Sociedade - Selecionar X | +

Tipo de prograrma * Modalidade do cursa®
O Arce Ocupacional O Presencia
O Ocupacio O Adistancia

@ Técnico de Nivel Médio

(J Muitiplas ocupagoes

16. Em NOME DO
CURSO digite o
nome do curso que

Nome do curso *

TECNICO EM INFORMATICA

Esse @ um curso ou parte de curso do itinerdrio da formagio téenica e profissional do ensine médio, nos termos do inciso V, art. 36 da Lei n®

9394, de 20 de dezernbro de 19967 *

esta cadastrando, o sm

. o/ @ Nio
identificando como

Técnico ou Técnico

a 17.Parao
preenchimento
do PROGRAMA

Integrado

Mome do programa*

CBO(s) associada(s) ao programa D E

cligue na LUPA

8 O Digite aqui para pesquisar (s)

I

2N ¥ e e

APRENDIZAGEM

18. Na caixa LUPA
- o digite a palavra
A v Ll chave na coluna do
meio NOME DO
PROGRAMA

19. Cligue no
e H Botdo FILTRAR

Programa de Aprendizagem Hormederprograrmer—

INFORMATICA

Tipo de programa

Programa de Aprendizagem Nome do programa

a12 Técnico em Informatica Técnico de Nivel Médio

a13

Técnico de Nivel Médio

Técnico em Informatica para internet

a14

Técnico de Nivel Médio

Técnico em Manutengdo e Suporte em Informatica

2 20. Selecione a
Opgao que se
adequa ao curso
e o sistema
carregara as
s informacoes.

FECHAR X
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D | ™ Documento de Samara Pereira - X | E Portal da Sociedade - Selecionar X | —|— — o »

~ O 7] https://solicitacac.servicos.gov.br/processos/ce1d0852-00ce-4908-bbe3-eb7301d0561b A a 18 7= -

Programa de Aprendizagem * - /
—
812 [}
Mome do programa *

Técnico emn Informética

As informacoes

referentes a 20.1 No caso do curso Técnico Integrado, o sistema

PROGRAMA DE solicitard LISTAGEM DE DISCIPLINAS DO CURSO A
APRENDIZAGEM, - B SEREM RECONHECIDAS COMO ATIVIDADE TEORICA DA
NOME DO APRENDIZAGEM E SUA CARGA HORARIA.

CBO(s) associada(s) ao programa

P ROG RAMA’ CC’) D I G O 217110 Desenvolvedor de sisternas de tecnologia da informagéo ;ZC;T::::nc"lae:::n:::gfl:;lecj:l:'l::;::I::: DeVE'Se d igita r O n O m e d a d iSCi pl i na e Su a res pectiva
7 (técnico) Projeta os sistemas e as aplicagtes. Cum ; . . . . . . .
CBO E FAIXA ETARIA regulsmentadoras de saide & seguranca carga hordria (considerar Disciplinas Especificas do Curso

ambiental.

aparecem Presta uports o cllentajusuiio d vcn e observar a carga horaria total de 800 horas). A cada
sistermas e aplicagtes. Assegura o funcio

preenchidas q7gig  [HEnee o8 suporle 0 usudo detecnologa de software e administ a seguranc das disciplina clicar em ADICIONAR DADOS NA TABELA, até

técnicas e normas regulamentadoras de =

automaticamente . e preservacio ambiental " finalizar.
apos a selecao
realizada no passo Listagemn de disciplinas do curso ou parte do curso do itinerdrio de formagao profissional do novo
: ensino médio que podem ser reconhecidas como atividade tedrica da aprendizagem profissional
ante rIOF. Faixa Etaria Permitida
Minima* baxirma *
14 anos 24 anos
Disciplna * Carga Horaria (Horas) «
88 O Digite aqui para pesquisar O o M M ¥ = @ - A P Andlise e Desenvolvimento de Sisternas a0
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Disciplina Carga Hordria (Horas) Acdes
Introdugdo a Tecnologia da Informacdo &0 Fa |
20 v 1-1de1
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I | E Portal da Sociedade - Selecionar X | —+

"r O ﬁ https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/5e615889-0651-4af2-8fa7-054139d01c03

21. Informe o Total da
CARGA HORARIA DO
CURSO (HORAS) conforme
segue: para cada modulo
de 600h, 400h s3o de
PRATICA TOTAL e 200h
sdo de TEORICA TOTAL.
No exemplo um curso de
3 moddulos: 1800 TOTAL,
sendo 1200 PRATICA
TOTAL e 600 TEORICA
TOTAL.

Para o curso de 2.400,
1.600 serdo de PRATICA
TOTAL e 800 TEORICA
TOTAL

(1 L) Digite aqui para pesquisar

Carga Horaria
otal do Curso (Horas) « E
1800 = 1200

Prética Total (Horas) «

Detalhamento da Carga Horaria Tedrica
edrica Eapecifica (Horas) * @

300

Atvidades de gualificegioe complementares
O sim
® nao

para oferta de educacio profissional téenica de nivel médio *

Lei de criagdo dos Institutos Federais 11.892 de 29 dezembro 2008 pdf

Curso em Parceria

O Sim
® nao

600

22.No Detalhamento da
Carga Horaria informe a

TEORICA ESPECIFICA
(HORAS) que devera ser
50% da TEORICA TOTAL.

VOLTAR A ETAPA ANTERIOR & PROXIMO PASSD

o]
i

-

§ e a Q - @ = Ia _ 29°C Pred ensolarado

PROEX/DEXTEC

Aa v = @ @

23.Inserir PDF COM
ATO DE CRIACAO DO
CAMPUS. Cligue no
Clipe para anexar o
documento. Na

sequéncia marque
NAO PARA oferta

em parceria e siga
para o PROXIMO
PASSO.

12



i} BY rPortal da Sociedade - Selecionss X | = (m] pd

& G ] https://solicitacao.servicos.gowv.br/processos/5e615389-0651-4af2-8fa7-054139d01c03 AN =4 ﬁfa ‘{:é 3

Matriz Escola Técnica de Educagao
Endereco da Entidade

£4053-350 Fl

Teresina Santa |sabel

24. Na sequéncia, em
DADOS DO CURSO | ' (49 |
havera a informacao de
que o local da
aprendizagem deve

Avenida Presidente Janio Quadros 330

Dados do curso

corresponder ao local
H 0 endereco do local do curso deve correspender ao enderege informado no cadastro da entidade, caso este enderego
I nform a do no mom e nto tenha sido alterado, é necessario o cadastramento de nove endereco.

do cadastro da entidade. e
Voceé deve clicar em X
PROXIMO PASSO.

VOLTAR A ETAPA ANTERIOR 5 PROXIMO PASSO

. ; : = = J— = POR 1813
H jo. Digite agui para pesquisar (@] Iy & ﬁ PR%EX/B‘EXTI% s |$ _ 29°C Pred ensolarado  ~~ @ d) B PTE2 23/06/2022 %_1213



i) Bl Portal da Sociedade - Seleciona x| = O *

& G B https://solicitacao.servicos.gov.br/processos/5e615889-0651-4af2-8fa7-054139d01c03 A g {5 {‘E

© | Leide criacio dos Insttutos Federsis 11892 ce 29 dezembro 2008.pcf
25. O Formulario sera

carregado na sua
integralidade e ao final Curso em Parceria
constara o TERMO DE

RESPONSABILIDADE para

marcacao de Leitura e

acordo. Encerra-se o
I . d Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO0 E RESPONSABILIDADE, eu SAMARA CRISTINA SILVA PEREIRA,
CPF n® 658.058.603-68, atuando em nome da entidade INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E
p FOCEsso clicando no TECNOLOGIA DO PIAUI, inscrita no CNPJ n® 10.806.496/0001-49, venho declarar a veracidade das
o~ informag@es registradas nestes formularios eletrénicos, bermn como o atendimento ao disposto na Portaria
BOtaO AZ u I de vigente, referenciada no Portal de Servicos (cligue aquil para acessar), com a finalidade de cadastrar o curso
INFORMATICA na modalidade Presencial no Cadastro Nacional de Aprendizagem Profissional (CNAP).

CONFIRMACAO E ENVIO
DOS DADOS.

RETORNAR A ETAPA ANTERIOR & CONFIRMAR DADOS E ENVIAR SOLICITAGAD

- . - - i - f— po - — POR 12817
88  .© Digite aqui para pesquisar o =5 ﬁ' ﬁ 2 W @ = [P 3 29°C Pred ensolarado ~ © o)) & %@ e o %_I)

O As informacgdes apresentadas neste Tutorial foram consolidadas a partir da Plataforma CNAP — Mais
Aprendiz em funcionamento no dia 23/06/2022. 14



26. Apods o envio da solicitagdo, a mesma entrara na Fase de Analise que é realizada pela Subsecretaria de
Capital Humano — SUCAP, vinculada a Secretaria de Politicas Publicas para Emprego — SPPE do Ministério
do Trabalho e Previdéncia — MTP. Durante a analise, a SUCAP podera solicitar ajustes.

27. O processo é finalizado com a emissao de parecer acerca da solicitacao através da disponibilizacao de
Resultado, a ser acessado através do sistema.

Elaboracao:
Samara Cristina Silva Pereira — Assistente Social do IFPI
Diretoria de Extensao Tecnoldgica e Comunitaria
dextec.proex@ifpi.edu.br

@ INSTITUTO FEDERAL

Piaufi
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