MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.?3639 DE 25 DE JULHO DE 2013

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento do Programa de Bolsas de Extensdo para
alunos do IFSP na forma do anexo.

EDUARDO ANTONIO MODENA



Aprovado pela Portaria N..3639 de 25 julho de 2013.

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE BOLSAS DE EXTENSAO PARA
ALUNOS DO IFSP

Estabelece condi¢des para implementagdo do Programa de
Bolsas de Extensdo para Alunos do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

Do Programa de Bolsas de Extensdo

Art. 1.° O Programa de Bolsas de Extensdo, mantido pelo Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, destinado aos seus alunos, tem base na
Resolugdo do Conselho Superior do IFSP N° 568, de 5 de abril de 2012.

Art. 2.° O Programa de Bolsas de Extensdo tem como objetivos:

[ — Viabilizar a participagdo dos discentes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de S3o Paulo, regularmente matriculados nas modalidades de ensino
presencial e a distancia, dos diferentes niveis, em projetos de extensdo, sob a orientagao
de um servidor (docente ou técnico-administrativo) do quadro do IFSP, com titulag¢do
minima de graduagio.

IT — Propiciar aos alunos o desenvolvimento de habilidades nas &areas tematicas de
extensdo, viabilizando a participagdo em projetos institucionais que estimulem o
desenvolvimento de agdes extensionistas que contribuam para a sua formagdo
profissional;

III - Possibilitar a elaboragdo de conhecimentos, a partir da articula¢do entre teoria e
prética, na interagdo com a sociedade, propiciando o desenvolvimento local;

IV — Apoiar processos educativos que estimulem a geragdo de trabalho, a renda ¢ a
emancipacdo do cidaddo na perspectiva do desenvolvimento socioecondmico local e
regional.

Paragrafo unico. As dreas tematicas da extensdo sdo: comunicagdo, cultura, esporte,
direitos humanos, educagdo, meio ambiente, satde, tecnologia e trabalho.

Art. 3.° A Bolsa de Extensdo deve oferecer ao estudante oportunidade de desenvolver
atividades de extensdo compativeis com seu grau de conhecimento e aprendizagem.

Art. 4.° Cada Campus do IFSP destinara Bolsas de Extensdo a serem concedidas aos
alunos regularmente matriculados na institui¢@o. Os valores serdo definidos em portaria
especifica do Reitor.

Art. 5.° A Bolsa de Extensdo estard vinculada a um projeto de extensdo elaborado por
um servidor (docente ou técnico-administrativo) responsavel.

Paragrafo unico. A duracdo da bolsa compreende o periodo previsto e or¢ado em cada
projeto de extensdo.

(A



Do Projeto de Extensdo

Art. 6°. Considera-se projeto de extensdo o conjunto de atividades interdisciplinares de
carater educativo, tecnologico, artistico, cientifico, social e cultural, desenvolvidas e/ou
aplicadas na interagdo com a comunidade interna e externa, com objetivos especificos e
prazos determinados, visando a interagdo transformadora entre a comunidade académica
e a sociedade.

Da Selegio dos Projetos

Art. 7°. Poderdo apresentar projetos de extensdo os servidores (docentes e técnico-
administrativos) ativos, com titula¢do minima de graduagdo, do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

Paragrafo tnico — O servidor responsavel devera apresentar o projeto de extensd@o no
formato conforme anexo I.

Art. 8°. A selecdo dos projetos serd realizada por uma comissdo composta por no
minimo trés servidores de diferentes areas de atuagido do campus, presidida pelo
coordenador de extensdo, instituida para este fim, por meio de instrumento proprio,
emitido pelo diretor-geral do campus.

Art. 9°. A comissdo regulamentard, avaliara, pontuara e classificard os projetos tendo
em vista 0s seguintes critérios:

[ — Natureza Extensionista da proposta;

II — Atendimento as diretrizes e aos objetivos do programa;
[1I — Impacto social esperado;

IV — Adequagao a demanda;

V — Integrag@o com o ensino € a pesquisa;

VI — Associa¢do com programa de extensao;

VII - Associag@o com uma agdo de pesquisa;

VIII — Consonancia com as Diretrizes do Plano Nacional de Extensdo e Termos de
Metas;

IX — Andlise dos impactos esperados na relevancia social e na formagao profissional do
discente.

Art. 10° A Direcdo-Geral do campus determinarda o quantitativo de projetos de
Extensdo.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Extensdo enviara para a direcdo do campus os
projetos selecionados ap6s aprovagao.



Das atribui¢oes do Servidor Responsdvel

Art. 11 Sdo atribuigcdes do servidor responsavel pelo projeto vinculado a Bolsa de
Extensao:

[ — Elaborar projeto pelo qual sera responsavel (Anexo I);

IT — Participar do processo seletivo de bolsistas comparecendo as entrevistas agendadas
para o seu projeto;

[l — Indicar as atividades a serem desenvolvidas pelo(s) bolsista(s) sob sua
responsabilidade, estabelecendo a sua carga horaria e o horario em que o bolsista devera
realiza-las;

IV — Supervisionar as atividades dos bolsistas ligados ao projeto do qual é responsavel;

V — Analisar e avaliar os relatorios parcial e final do projeto, entregues pelo bolsista,
encaminhando-os ao setor responsavel designado pelo campus;

VI — Avaliar mensalmente o desempenho do bolsista e suas atividades.

Das atribuicées dos Bolsistas de Extensdo
Art. 12 S3o atribui¢des do Bolsista de Extenséo:

I — Cumprir as atividades previstas no projeto de trabalho proposto pelo servidor
responsavel;

II — Cumprir a carga hordria estipulada no projeto e o horario estabelecido pelo servidor
responsavel;

[II — Colher as assinaturas do servidor responsavel no relatorio de frequéncia e
avaliag@o referente a0 més anterior, no primeiro dia til do més, entregando-o no setor
designado pelo campus;

IV — Entregar ao servidor responsavel pelo projeto os relatorios de atividades.
Da Divulgagao

Art. 13 Cabera a Coordenadoria de Comunicagdo Social do IFSP, e o setor equivalente
de cada campus divulgar o processo seletivo para as Bolsas de Extens?o.

Do Processo Seletivo

Art. 14 Cabera a Direcdo-Geral do Campus publicar edital especifico para o processo
seletivo de bolsistas contendo, no minimo:

[ — Numero de vagas por projeto aprovado; ( ﬁ
A
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[T — O servidor responsavel por cada projeto;

[IT — O setor responsavel por organizar o processo seletivo;
[V — Periodo de inscrigdo;

V — Documentos necessarios para a inscri¢ao;

VI — Critérios académicos para a sele¢io dos bolsistas;

VII - Periodo do desenvolvimento do Projeto.

Paragrafo Unico. O setor responsédvel por organizar o processo seletivo devera manter
uma copia dos projetos aprovados para consulta dos candidatos.

Art. 15. Os procedimentos para o estudante regularmente matriculado no IFSP
participar do processo seletivo para as Bolsas de Extensao sdo:

I — Inscrever-se no Programa de Bolsas de Extensdo do IFSP, no setor designado pelo
campus, mediante preenchimento correto de ficha de inscricdio e entrega dos
documentos solicitados no edital;

[I — ter cursado pelo menos um semestre do curso em que esta matriculado;

[II — comprovar compatibilidade entre os horarios de suas atividades académicas e as
atividades propostas para o desenvolvimento do projeto ao qual se candidata;

IV — participar de entrevista agendada com o servidor responsavel, apos andlise da
documentagio exigida no ato de inscrigao.

Art. 16. A selecdo dos alunos bolsistas sera realizada pelo coordenador do projeto de
extensdo em conjunto com o coordenador de extensdo do campus de origem do projeto,
em consonancia com o edital que impuser essa prerrogativa.

Art. 17. A divulgagdo do resultado final do processo seletivo para concessdo de Bolsas
de Extensdo sera realizada pela Coordenadoria de Extensao.

Paragrafo Unico. Apos o processo seletivo, os alunos serdo encaminhados ao setor
responsavel para verifica¢do, conferéncia e formalizagdo de adesdo as Bolsas oferecidas
ou para a desisténcia do direito de recebimento dessas Bolsas.

Art. 18. O estudante contemplado com a Bolsa de Extensdo preencherd a Ficha de
Cadastro, conforme Anexo III, e junto com o servidor responsavel pelo projeto assinara
o Termo de Compromisso, conforme Anexo II.

Paragrafo.inico: Quando menor, a assinatura do Termo de Compromisso devera ser
feita pelos pais ou seu responsavel legal.
L



Do Regime de Trabalho

Art. 19. O regime de trabalho semanal do aluno bolsista sera de no minimo 10 horas e
de no maximo 20 horas, observando-se o disposto no inciso III do art. 15 deste
regulamento.

Art. 20. Na relagdo de compromisso entre o IFSP e o estudante, o bolsista ndo terd sua
fungdo caracterizada como cargo ou emprego, ndo sendo gerado vinculo empregaticio
de qualquer natureza e, consequentemente, ndo tendo validade para contagem de tempo
de servigo.

Art. 21. As atividades realizadas no ambito do Programa de Bolsas de Extensio
poderdo ser consideradas como estagio, mediante andlise e parecer favoravel da
Coordenac¢do do Curso, considerando a natureza e a compatibilidade das atividades
pertinentes ao estagio do curso.

Art. 22, As atividades realizadas no ambito do Programa de Bolsas de Extensdo
poderdo ser consideradas como Atividades Complementares e Atividades Académico-
Cientifico-Culturais (AACC), desde que haja previsio no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 23. E vedado ao estudante o acumulo de bolsas.
Do Periodo de duracdo das Bolsas

Art. 24. O periodo de duracio das Bolsas de Extensdo sera estabelecido no projeto, de
acordo com a natureza das atividades propostas, sendo mantido desde que o bolsista:

I — ndo tenha cometido qualquer irregularidade ou infringido o estabelecido neste
regulamento;

II — ndo tenha efetuado o trancamento de matricula;
IIT — ndo seja aluno desistente do curso.
Da avaliacao do Relatorio Final

Art. 25. Cada bolsista deve elaborar um relatério ao final da execugdo do projeto de
extensdo, de acordo com o modelo fornecido pela Pro-Reitoria de Extensdo, assind-lo e
apresenta-lo ao servidor responsavel pelo projeto.

I — Apos aprovagdo e assinatura do relatorio final pelo responsavel/orientador do
projeto, ele deve ser encaminhado a coordenadoria de extensdo.

IT — A coordenadoria de extensdo encaminhara os relatorios a Comissido de projetos de
extensdo de campus, que analisara o relatério final das atividades do bolsista, com base
nos seguintes critérios de avaliagéo:

a) participagdo efetiva do bolsista no trabalho; é (/ U\
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b) participagdo efetiva do servidor responsavel no processo de orientagdo e
acompanhamento;

¢) compatibilidade do relatorio de atividades com o plano de trabalho do bolsista;
d) contetdo e forma de apresentagdo do relatorio final.

Art. 26. Relatorios ndo aprovados pela Comissao de projetos de extensdo de campus
devem ser encaminhados para nova avalia¢do no periodo maximo de trinta dias.

Paragrafo unico. Em caso de nova reprovacao pelo Comissao de projetos de extensao de
campus, o discente fica impedido de realizar inscrigdes em quaisquer editais ou
modalidades de bolsa pelo periodo de um ano.

Art. 27. A ndo-entrega do relatorio final pelo bolsista ou sua reprovagdo pela Comissdo
de projetos de extensdo de campus implica a devolugao do valor total da concessdo.

Art. 28. O coordenador de extensdo devera encaminhar a Pro-Reitoria de Extensdo um
relatorio geral das atividades do campus relacionadas as bolsas de extensdo na primeira
quinzena de janeiro de cada ano.

Das Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Art. 29. A solicitagdo para substitui¢do do bolsista de extensdo podera ser feita pelo
servidor responsavel, desde que apresentada uma justificativa.

Paragrafo tnico. O proprio bolsista podera solicitar ao setor responsavel indicado pelo
campus, a qualquer tempo, sua transferéncia para outro projeto ou seu desligamento do
Programa de Bolsa de Extensdo. Em qualquer tempo o bolsista devera apresentar
relatorio final para fins do expresso no artigo 27°.

Art. 30. Se o estudante for desligado do Programa de Bolsa de Extensdo, a concessdo
de nova Bolsa de Extensdo so sera possivel:

I — Apds andlise, pelo setor responsavel indicado pela Direg¢do-Geral do Campus, do
motivo do desligamento do bolsista;

IT — mediante a existéncia de vaga,

IIT — mediante a inexisténcia de outro candidato concorrente a mesma vaga e que nunca
tenha aderido ao programa.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo-Geral de cada Campus. (\
/
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Sao Paulo, 25 de julho de 2013.



ANEXO I - MODELO DE PROJETO

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
Campus
[ Programa de Bolsas de Extenséo

PROJETO DE BOLSA DE EXTENSAO
Titulo do Projeto: ‘

Servidor Responsavel: ‘

Resumo:

Justificativa;

Objetivo geral:

Objetivos especificos:

Bolsista (caracteristicas para sele¢do):

Plano de trabalho do bolsista:

Publico-alvo (beneficidrios diretos e indiretos):

Resultados esperados:




Cronograma de execugio:

Viabilidade

Servidor Responsavel Dire¢@o Geral do Campus

W_

Coordenador de Extensdo




ANEXO II - TERMO DE COMPROMISSO PARA CONCESSAO DE BOLSA DE

EXTENSAO

aluno regular do Curso
5 namero de prontuario
., na condigdo de Bolsista de Extensdo, do Campus
¢ o Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Siao Paulo, representado por
, servidor do
Campus ., nimero de prontudrio , na condigdo de

responsavel pelo Projeto de Bolsa de Extensdo, assinam o presente Termo de
Compromisso, tendo em vista as condi¢des abaixo mencionadas:
A Bolsa de Extensdo esta vinculada ao projeto

que esta em

conformidade com o Regulamento do Programa de Bolsa de Extensao.

2. E de responsabilidade do servidor responséavel pelo projeto de extensdo zelar pelos
equipamentos e materiais adquiridos e/ou colocados a disposi¢@o para a realizagdo das
atividades, devolvendo-os as respectivas areas apos cessadas estas atividades.

3. O servidor responsavel pelo Projeto de Bolsa de Extensdo se compromete a:

a) orientar o bolsista com relagdo as atividades e o cronograma de execugdo do
projeto;

b) encaminhar ao setor responsavel os relatorios, parcial e final, analisados e
avaliados;

c) supervisionar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo bolsista;

4. O aluno recebera do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao

Paulo uma Bolsa no valor de RS ( reais ) mensais, no periodo de

a

E vedada ao aluno a acumulagio com outras bolsas, conforme Art. 22 do Regulamento

do Programa de Bolsas para Alunos do IFSP.

5. O bolsista se compromete a:
a) executar as atividades relacionadas ao projeto de Bolsa de Extensdo e
cumprir uma carga horaria de ------ horas semanais;



b) encaminhar ao professor responsavel pelo projeto os relatorios, parcial e
final, e fornecer informagdes sobre as atividades desenvolvidas, quando solicitado;

c) colher as assinaturas do servidor responsavel nos relatdrios, e entrega-lo
no setor designado pelo campus.

6. O bolsista ndo podera realizar atividades de responsabilidade do servidor responsavel
pelo projeto, bem como aquelas que venham a descaracterizar os objetivos do projeto e
da bolsa.

E, para a validade do que aqui se estabelece, o aluno bolsista e o servidor
responsavel assinam este Termo de Compromisso em trés vias de igual teor, cabendo
uma via a cada uma das partes.

Data / /

Bolsista de Extensdo Servidor responsavel pelo projeto

\n
(

Coordenador de Extensdo {/UU\



ANEXO III - FICHA DE CADASTRO PARA BOLSISTA DE EXTENSAO

DADOS DO ALUNO:

1 - NOME:

2 - e-mail:

3 -~ NUMERO DE PRONTUARIO:

4 — PROJETO EM QUE REALIZARA ATIVIDADES:

PAGAMENTO SERA REALIZADO:
() POR ORDEM DE PAGAMENTO OU ( )EM CONTA BANCARIA

DADOS BANCARIOS (s6 pode ser conta-corrente, cujo titular é o préprio bolsista
— Nao ¢ aceita conta poupanca)

5 - CPF:

6 — BANCO: 001 - BANCO DO BRASIL S/A (obrigatério)

7 - AGENCIA (Ntimero): (nao esquecer o digito)
8 - CONTA-CORRENTE: (ndo esquecer o digito)

il



ANEXO IV - MODELO DE RELATORIO FINAL DO PROJETO DE
EXTENSAO

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
Campus
Programa de Bolsas de Extensdo

RELATORIO DE BOLSA DE EXTENSAO

Titulo do Projeto:

Periodo de Execugdo:

Servidor Responsavel: |

Introdugdo:

Objetivos alcangados:

Etapas do trabalho/procedimentos adotados:

Resultados alcangados:

Dificuldades encontradas para a execugdo do projeto:

Recursos utilizados:




Consideragdes Finais:

Bibliografia utilizada:




