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Checklist / Duvidas frequentes (submissao e emendas)

1. Para qual local devo submeter meu protocolo de pesquisa?
R.: O unico local de submissdao e tramitagdo das pesquisas de todo o sistema
CEP/CONEP ¢ a Plataforma Brasil https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
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Porguntas & Respostas

2 Dessa forma, o e-mail do CEP cep_ifsp@ifsp.edu.br & exclusivamente para
esclarecimentos de duvidas, ndo havendo notificagbes ou avisos relacionados ao
projeto/protocolo de pesquisa, que, neste caso, deverdo ser acompanhados pelo
pesquisador responsavel com acesso direto a Plataforma.

2 A Unica excecado referente a documentos ocorrera quando da solicitacdo da
assinatura da carta de autorizagdo (modelo disponivel na aba “submissdo de

projetos’ no site www.ifsp.edu.br/cep ), que, apos ser preenchida e assinada pelo

pesquisador responsavel, devera ser enviada com o pedido de autorizagdo por meio

do enderego eletronico institucional do CEP cep_ifsp@ifsp.edu.br que contactara a

Reitoria.
S Quanto aos projetos realizados exclusivamente no campus de origem, serdo
assinados apenas pelo respectivo Diretor.

2. Ha documentos que normatizam a submissao?
R.: Sim. O IFSP-CEP segue as normas instituidas pela CONEP presentes em seu site
e que também podem ser encontradas no site da Plataforma Brasil:

https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf




3. Como saber se meu projeto devera passar por avaliagao ética?

R.: Todos os projetos que deverao ser submetidos ao CEP sao definidos no Art. 1°
(paginas 1 e 2) da resolugao 510/2016:
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/RESOLUO-510-de07abril 2016---

CONEP.pdf
Neste documento, é necessaria a devida atengdo para os seguintes trechos:

§ 1° Nao se enquadram no inciso antecedente os Trabalhos de Conclusdo de Curso,
monografias e similares, devendo-se, nestes casos, apresentar o protocolo de
pesquisa ao sistema CEP/CONEP;

§ 2° Caso, durante o planejamento ou a execugao da atividade de educagao, ensino
ou treinamento, surja a intengdo de incorporagdo dos resultados dessas atividades
em um projeto de pesquisa, dever-se-a, de forma obrigatdria, apresentar o protocolo
de pesquisa ao sistema CEP/CONEP.

4. Meu projeto tera apenas questionario ou entrevista, devo apresenta-lo para
apreciacao do CEP-IFSP?
R.: Sim. Em conformidade as Resolugdes 510/2016 e 466/2012.

5. Nao sou da area da saude, mas meu projeto de pesquisa envolve seres
humanos, devo apresenta-lo para apreciagiao do CEP-IFSP?

R.: Sim. Em conformidade as Resolugdes 510/2016 e 466/2012.

2 As excegdes constam da Resolugado 510/2016:
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/ Comites/RESOLUO-510-de07abril 2016---

CONEP.pdf

6. Quais sao os documentos necessarios para a submissao de um protocolo de
pesquisa na Plataforma Brasil?

R.: A indicagao de todos os documentos necessarios pode ser encontrada no item 3 —
Protocolo de pesquisa, disponivel nas paginas 8, 9, 10 e 11 da Norma
Operacional 001/2013.

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/ Comites/CNS--Norma-Operacional-001---

conep-finalizada-30-09.pdf

7. Quem assina a folha de rosto?




R.: Se a instituicdo proponente for o IFSP, assina o pesquisador responsavel (é
necessario ser minimamente graduado e a CONEP ressalta a importancia do vinculo
permanente com a instituicdo deste pesquisador responsavel), o gestor maximo
institucional (nesse caso, devido a nossa estrutura, trata-se do Diretor Geral de
Campus) e o patrocinador principal (se houver, é a pessoa fisica ou juridica que apoia

financeiramente a pesquisa).

8. Sou servidor ou estudante do IFSP e o meu projeto é vinculado/registrado no
IFSP. Devo ter alguma outra autorizagao caso minha pesquisa seja realizada em
outros campus além do meu?

R.: Sim. Vocé devera ter uma carta de autorizagdo de cada Diretor dos outros campus
onde seu protocolo de pesquisa for aplicado ou uma carta do Reitor autorizando a
pesquisa na instituicdo. Neste caso, a carta de autorizagcao a ser preenchida devera
ser enviada anexa as informacdes do que se trata no corpo do texto para a secretaria

executiva do CEP-IFSP, para o e-mail: cep_ifsp@ifsp.edu.br

(Modelo: na aba “submissao de projetos’ no link:

www.ifsp.edu.br/cep

9. Sou de outra instituicdo ou fago pds-graduacdo em outra instituicao e quero
aplicar meu estudo com estudantes e/ou servidores do IFSP, como devo
proceder?

R.: Neste caso, € necessario preencher uma solicitagdo por meio de uma carta de

autorizagdo (modelo: na aba “submissao de projetos’ no link: www.ifsp.edu.br/cep)

Depois de preenchida, deve ser enviado um e-mail, informando do que se trata a
solicitagdo anexa, para a secretaria executiva do CEP-IFSP, para o e-mail:

cep ifsp@ifsp.edu.br. Além disso, vocé devera listar o IFSP-CEP como co-

participante.

10. Ha regras especificas quanto a apresentagao do cronograma do projeto?

R.: Sim. O cronograma, presente no projeto apresentado na integra, em anexo, o
arquivo do cronograma anexado a parte e o cronograma redigido em uma das sec¢bes
dentro da Plataforma Brasil deverdo ser idénticos. Adicionalmente, o pesquisador
devera prever o inicio das coletas com seres humanos do projeto apenas apds a
aprovagdo do CEP. Caso o projeto ndo seja aprovado na primeira reuniao e sejam
necessarios ajustes solicitados pelo colegiado em alguma parte do projeto, o

pesquisador, depois de realizar tais ajustes, devera submeté-lo novamente,
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ajustando/considerando a nova data de reunido do CEP. Logo, o cronograma devera
ser ajustado tantas vezes quanto necessarias até a aprovagdo do protocolo de
pesquisa na integra, sempre prevendo o inicio das coletas com seres humanos em

data posterior a data da reunido do CEP-IFSP.

11. O meu projeto envolve aplicagao de questionarios e/ou entrevistas. Devo
submeté-las junto com o projeto?
R.: Sim. Em conformidade a Norma Operacional 001/2013 (p. 10)

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/ Comites/CNS--Norma-Operacional-001---

conep-finalizada-30-09.pdf, o pesquisador devera apresentar a metodologia do projeto

e, neste caso, isso inclui o questionario e/ou roteiro da entrevista para que o colegiado
do CEP avalie suas questbes éticas e se estdo consonantes a outras partes do
projeto, incluindo o que estara descrito no Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido (TCLE) e/ou Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (TALE).

12. Ha regras especificas para preenchimento do TCLE/TALE?

R.: Sim. O preenchimento devera considerar a inclusdo de todos os itens previstos nas
Resolugdes 466/2012 e 510/2016.

Resolugao 466/12: https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/ Comites/RESOLUO-
466 de-12-de-dezembro2012--CONEP.pdf

Resolugao 510/2016: https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/RESOLUO-510-
de07abril 2016---CONEP.pdf

Um modelo sugerido estd presente na aba “submissdao de projetos” no site

www.ifsp.edu.br/cep.

13. Minha pesquisa sera on-line, ha alguma especificidade a ser respeitada?
R.: Sim. A indicacdo é de checar a aba “pesquisas online” no site

www.ifsp.edu.br/cep .

14. Ja estou com todos os documentos prontos, mas estou com duividas de
como fago a submissdo na Plataforma Brasil. Existe algum documento com
orientagdes de como anexar e preencher as informag¢oes na Plataforma Brasil?
R.: Sim. Ha o Manual da Plataforma Brasil e a Carta Circular sobre o preenchimento
da Plataforma Brasil (versdo atual) em pesquisas com metodologias proprias das
areas de Ciéncias Humanas e Sociais



https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Etica/6 Manual Pesquisador -
Verso 3239 5.pdf

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Etica/10 Carta Circular 110 de 2017

" Preenchimento da Plataforma Brasil verso atual em pesquisas _com_ metodologia
s.pdf

15. Ao submeter o projeto, também observei que devo preencher sobre a
instituicdo proponente e informar se ha instituicao coparticipante. Como devo
interpretar essas informagoes?

R.: Toda instituigdo coparticipante devera ser listada (indicada/assinalada na segao
prépria na Plataforma Brasil) no momento da submissao do projeto. Neste caso, apos
o projeto ser aprovado pelo CEP da Instituicdo Proponente, o projeto automaticamente,
via Plataforma, sera enviado automaticamente para o CEP da instituicdo
coparticipante. O projeto, portanto, s6 podera ter suas coletas com seres humanos
iniciadas depois da aprovacédo de todos os centros de pesquisa envolvidos. Mais
informagdes, podem ser encontradas nas paginas 13 e 14, do Manual da Plataforma
Brasil:

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Etica/6_Manual_Pesquisador_-
_Verso_ 3239 5.pdf.

Para facilitar a interpretagao, seguem alguns exemplos:

- Servidor do IFSP fazendo doutorado na Unicamp, com amostra da pesquisa sendo
da propria Unicamp. Neste caso, a Instituicdo Proponente € a Unicamp e ndo ha
instituicdo coparticipante.

- Servidor do IFSP fazendo doutorado na UNICAMP, com a amostra da pesquisa
sendo do IFSP (ex.: estudantes e servidores). Neste caso, a Instituicdo Proponente é a
Unicamp e a instituicdo a ser listada como coparticipante € o IFSP.

- Sou servidor do IFSP fazendo doutorado na UNICAMP, com a amostra da pesquisa
sendo do IFSP, do ITA e da USP. Neste caso, a Instituicao Proponente é a UNICAMP
e instituicdes coparticipantes a serem listadas sdo o IFSP, ITA e USP.

- Sou servidor do IFSP com projeto cadastrado e vinculado unicamente ao meu
campus do IFSP e a amostra da pesquisa € da USP, da UNIFESP e da UFABC. Neste
caso, a Instituicdo Proponente é o IFSP e as coparticipantes a serem listadas sdo USP,
UNIFESP e UFABC.

- Sou pesquisador de outra instituicdo e quero aplicar meu estudo no IFSP. Neste caso,
além de solicitar autorizagado, conforme indicado na pergunta 7, deve listar o IFSP

como coparticipante.



Obs.: Caso vocé seja pesquisador do IFSP e seu protocolo de pesquisa esteja
vinculado ao IFSP, mas a instituicdo onde vocé coletara seus dados n&o possui um
CEP, vocé devera listar o IFSP como Instituicdo Proponente e inserir a carta de
autorizagao de toda(s) a(s) instituicao(des) que tera(do) pessoas vinculadas a elas. O
modelo pode ser encontrado na aba “submissdao de projetos” dentro do site

www.ifsp.edu.br/cep

A carta de autorizagdo devera ser providenciada, caso haja envolvimento de outros
campus além do que vocé esta vinculado, segundo ja explicitado na questdo de

numero 6.

16. Submeti o projeto, quais sdo os tramites que ocorrerdao em seguida?

R.: Inicialmente, seu projeto tera sua documentacgéo validada pela secretaria executiva
que tera um prazo maximo de até 10 dias para analisar. A cada erro encontrado na
documentacao, esse prazo podera se estender por mais 10 dias. Incentiva-se um
retorno célere das pendéncias pelo pesquisador responsavel, garantindo que seu
projeto possa ser analisado na reunido seguinte. Uma vez validado, seu projeto é
encaminhado para a coordenagdo do CEP que indicara um parecerista para a
avaliagdo e posterior analise do colegiado, que ocorrera no dia da reunidao do CEP,
prevista em cronograma. O prazo total para o primeiro parecer do CEP, apods
validacdo documental pela secretaria, é de até 30 dias. Apds julgado o protocolo de
pesquisa, se houver necessidade de corregdes/ajustes solicitados pelo colegiado, o
pesquisador devera apresentar tais corregdes no prazo maximo de 30 dias. Do
contrario, o projeto podera ser arquivado/retirado. Esses prazos estdo previstos no

item 2.2, da pagina 4, na Norma Operacional 001/2013.

17. O CEP me comunicara quando for gerada alguma pendéncia ou constar a
aprovagao do meu protocolo de pesquisa?

R.: N&o. O pesquisador devera acessar e acompanhar toda notificagdo gerada de
pendéncia ou aprovagao unicamente via Plataforma Brasil, controlada por sistemas de
tecnologia de informagéo nao vinculados ao CEP. Assim, esclarecemos que nenhuma
notificagdo ou aviso do CEP-IFSP sera enviado por e-mail, independente de
instabilidades que possam estar ocorrendo na Plataforma Brasil. Adicionalmente, é
necessario reiterar a importancia de acompanhamento pelo pesquisador, sobretudo

porque os calendarios de prazo para submissao e reunido do CEP sdo mantidos.



18. Meu protocolo de pesquisa foi aprovado, entretanto, quero fazer algumas
modificagoes nele. Devo informar ao CEP? Como devo proceder?

R.: O pesquisador sempre devera informar, por meio de uma emenda, via Plataforma
Brasil, que sera julgada pelo CEP. Todas as informagbes referentes a esse
procedimento podem ser encontradas na péagina 70, do Manual do Pesquisador,
disponivel em:

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Etica/6 _Manual Pesquisador_-

Verso 3239 5.pdf

19. Em meu protocolo de pesquisa aprovado, houve mudanca do pesquisador
responsavel. E necessario solicitar alteragdo dentro da Plataforma Brasil?

R.: Sim. O pesquisador responsavel devera realizar os procedimentos informados na
pagina 67, da Plataforma Brasil:
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Etica/6 _Manual Pesquisador -

Verso 3239 5.pdf

ApoOs realizar os procedimentos, devera ser enviado um e-mail para

cep_ifsp@ifsp.edu.br, comunicando ter executado tal solicitagao: informando o nimero

CAAE do projeto, o nome do pesquisador responsavel anterior e 0 nome do

pesquisador que passara a ser o responsavel.

20. Como devo enviar os relatérios parcial e final ou informagcdes sobre o
cancelamento/suspensao do meu protocolo de pesquisa?

R.: Essas informagdes devem ser enviadas por notificacdo, conforme orientagdes da
pagina 81, do Manual do Pesquisador:

https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/ Comites/Etica/6 Manual Pesquisador -

Verso 3239 5.pdf

O modelo de relatério pode ser encontrado na aba “submissao de projetos’ do site

www.ifsp.edu.br/cep




