MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° 539, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2018.

Regulariza a prética de compartilhamento de
materiais permanentes para atendimento das
acles voltadas ao Publico Alvo da Educacdo
Especial - PAEE do IFSP, sem a respectiva
transferéncia de responsabilidade pela carga.

CONSIDERANDO a aquisicao de materiais permanentes, seja por processo
licitatério, como por.doagao, destinados exclusivamente para o atendimento das
acoes voltadas ao Publico Alvo da Educacao Especial - PAEE;

CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa SEDAP/PR n° 205, de 08 de abril de 1988,

baixada com o objetivo de racionalizar com minimizagdao de custos o uso de

material no d&mbito do Sistema de Servicos Gerais - SISG através de técnicas

- modernas que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis condigdes
de operacionalidade, no emprego do material nas diversas atividades.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DEQEDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso ‘de suas atribuicdes legais,
conferidas pela Portaria n? 507 de 19 de fevereiro de 2018, resolve:

Art. 12 - Instituir o procedimento de compartilhamento dos materiais
ou bem permanente de Tecnologia Assistiva destinados para o atendlmento ao
PAEE entre os servidores e comunidade discente do IFSP.

: Art. 22 - Para o disposto nesta portaria, conSIderam-se as -seguintes
definigdes:

|. Material ou bem permanente de Tecnologia Assistiva: é aquele

controlado internamente através de nimero de patriménio denominado tombo e

que contribui para proporcionar ou ampliar habllldades funcionais de pessoas com

deficiéncia;
Il. Comodante - servndor que possui a carga do matenal ou bem

permanente e o compartilhard com outro servidor;
lll. Comodatario - servidor que recebe o material permanente
compartilhado pelo comodante;

Art. 32 - Fica o comodante responsdvel por efetuar o registro dos
compartilhamentos em relatério préprio da area, devendo formaliza-lo por meio do
preenchimento do Termo de Compartilhamento - TC, conforme Anexo | desta
portaria, de forma a garantir o controle da destinacao desses materiais, restando
dispensados da celebragdo dos Termos' de Transferéncia e de Responsabilidade
dentro do SIstema de gestao do patriménio.

Art. 49 - No relatério de registros de compartilhamento deverd
constar, no minimo, o nome do comodatério, a especificacdo das caracteristicas
fisicas essenciais para a identificacdo do material, o tombo e o prazo de utilizacdo
pelo comodatario.

§ 12- As informacdes de especificagdo e tombo deverdo ser
extraidas do Sistema Unificado de Administracao Publica - SUAP.

§22- O comodante devera manter atualizado: o registro do
compartilhamento, de forma a atender prontamente a area gestora do patriménio
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do seu campus, quando dos processos-de inventarios, bem como, as areas de
auditoria interna e externa.
§ 32 - O TC perdera sua validade com o encerramento do prazo de
utilizacdo, devendo ser emitido um novo TC, caso haja necessidade de utilizacao
do material por periodo superior ao anteriormente informado.

Art. 52 - O material ou bem permanente podera ser qompartilhado
com discente para seu uso educacional, devendo formalizad-lo por meio do
preenchimento do Termo de Compartllhamento ao Discente - TCD conforme Anexo
Il desta portaria.

§ 12 - O TCD podera ser celebrado pelo servidor que possui a carga
do material ou pelo comodatario, com o discente, caso seja maior ou emancupado
ou seu responsavel. X

§ 22 - Aplica-se o disposto no § 32, do Art. 42 ao TCD.

Art. 62 - Ocorrendo a transferéncia de. carga do comodante para
outro servidor através da formalizagdao dos Termos de Transferéncia e de
Responsabilidade, o TC e/ou TCD ja firmado(s) permanece(m) valido(s).

Art. 72 - E vedado o subcompartilhamento de material ou bem
permanente, devendo ser firmado um novo TC caso haja a necessudade de
mudanga de comodatario.

Art. 82 - A dispensa da formalizacdo dos Termos de Transferéncia e
de Responsabilidade de que trata o Art. 32 - desta portaria, ndo isenta o
comodatério ou discente da apuracdo de responsabilidade em caso de extravio,
avaria ou qualquer outro tipo de dano que venha sofrer o material compartilhado,
nos termos do item 10, da Instrucdo Normativa SEDAP/PR n° 205, de 08 de abril de
1988.

Art. 92 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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Anexo | — Termo de Compartilhamento - TC

‘ Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo

Termo de Compartilhamento - TC

Eu, T : SIAPE
n° , telefone: para contato  (__) ,  e-mail:

‘ v , doravante denominado(a) COMODATARIO(A), ,
reoebi do IFSP, Unidade Gestora/Setor ,por1nterméd|o do(a)
‘responsavel pela carga patrimonial: Sr(a) _ : , SIAPE n°

, doravante denominado(a) COMODANTE, o(s) bem(ns) listado(s) abaixo, para
uso exclusivo' de interesse  da Administragéo, conforme acéo/projeto:
: : _ .peloperiodode __/__/___a__ [/ ("
comprometendo-me a manté-lo(s) em perfelto estado de conservacao e estou ciente de que:

1-  Em caso de dano, inutilizagdo ou extravio do(s) bem(ns) deverei comunicar imediatamente
o servidor COMODANTE;

2-  Se ofs) bem(ns) for(em) danificado(s), extraviado(s) ou desaparecido(s) serdo adotados os
prooedlmentos legais para a apuragdo de responsabilidade por intermédio do' setor
responsavel pela geréncia de materiais do local de lotagéo do COMODANTE;

3- Finalizando o uso do(s) bem(ns), devolvé-lo(s)-ei a0 COMODANTE, completo(s) e em
perfeito estado de conservagéo, considerando-se o tempo do uso do(s) mesmo(s),

'4- Este(s) bem(ns) esta(d0) sujeito(s) a inspegdes por parte das areas de controle, em

'especial: patrimdnio, auditoria interna e externa.

(E/C) = Estado de Conservagéo do bem: Novo (N) Bom (B) Regular (R) Outros (O) - especificar

de 20

Assinatura do -Comodatario Assinatura do Comodante
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Anexo Il — Termo de Compartilhamento ao Discente - TCD

‘ u Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo

Termo de Compartilhamento ao Discente - TCD

Eu, ! ., N°. de prontuano
telefone para contato () : ., e-mail:
doravante denominado(a) USUARIO(A), recebi do
IFSP, - por intermédio do(a) servidor responsavel pela carga patrimonial: Sr(a)

: SIAPE n° , doravante ‘denominado
SERVIDOR o(s) bem(ns) listado(s) abaixo, para uso excluswo de interesse da A.dmtmstraﬁo
conforme agao/projeto: __ 157 ., pelo pedodo de / / a

/ / ™), oompmmetendo—me a manﬁe-lo(s) em perfeito estado de conservacao e
" estou clente de que:

1- Em caso de dano, mutmzacao ou extravuo do(s) bem(ns) deverel comunicar lmed|atamente
ao SERVIDOR;

2- Se o(s) bem(ns) for(em) danlﬁcado(s), extraviado(s) ou desaparecido(s) serdo adotados os
procedimentos legais para a apuragdo de responsabilidade por intermédio do setor
responsavel pela geréncia de materiais do local de lotagéo do SERVIDOR, ,

3- Finalizando o uso do(s) bem(ns), devolvé-lo(s)-ei ao SERVIDOR, completo(s) e em perfeito

. estado de conservagao, cons:dorando-so o tempo do uso do(s) mesmo(s); ,

4- Este(s) bem(ns) esta(ao) supcto(s) a inspegbes por parte das areas de controle, em

especial: patrimonio, auditoria interna e externa e o SERVIDOR.
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(E/C) = Estado de Conservacao do bem: Novo (N) Bom (B) Regular (R) Outros (O) - especificar

de ' ,20_-

Assinatura do USUARIO ' ~ Assinatura do SERVIDOR

(')Amdmmmmmmam povhmamosq-m:mdopmodo ,
Wm“mmmem ;

EameMwﬂauwau:_omom.mﬁiom. . W
: -y



