MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0O PAULO -

PORTARIA N2 584, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2018.

Revoga a Portaria n® 955, de 06 de marc¢o de
2015, e Define Normas e Procedimentos para
Projetos Institucionais entre os Campus e entre
a Reitoria e os Campus do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo -
IFSP.

o O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 05 de
abril de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 06 de abril de 2017, segao 2,
pagina 1, e considerando a necessidade de normatizar os procedimentos para a
realizacao de Projeto Institucional entre os Campus e entre a Reitoria e os Campus

do IFSP,
RESOLVE:

Art. 19. - Por interesse do servidor podera ser solicitado o
desenvolvimento de Projeto Institucional entre os Campi e entre a Reitoria e os Campi
do IFSP, de acordo com a conveniéncia da Instituicao.

Art. 29, - Para a realizacdo do Projeto Institucional é necessario a
anuéncia dos Diretores-Gerais dos Camp/ envolvidos e do Pré-Reitor de
Desenvolvimento Institucional.

Art. 39, - O prazo maximo para realizacao do Projeto sera de até trés
anos. ‘ :

Paragrafo unico: O servidor (a) podera solicitar a retificacdo da data final
do projeto institucional, com devidas justificativas, cabendo a administracao a
alteragao da portaria e demais providéncias.

Art. 49, - O servidor sé podera dar inicio as atividades apés a
publlcagao da Portaria de Autorizagao de Projeto Institucional.

Art. 59. - O servidor continuara com lotagdo no cédmpus de origem e
com exercicio no campus ou nucleo descentralizado de destino.

Art. 69. - Por interesse do servidor o projeto institucional, quando
realizado em beneficio da Reitoria, poderd ser desenvolvido num campus ou nicleo
descentralizado.

Art. 72. - O pedido devera ser instruido com os seguintes documentos:
I) Plano de Trabalho (Anexo Il);

I) Anuéncia:
a. Da Reitoria e campus de destino - caso o pro;eto institucional
seja em beneficio da Reitoria e proposto por servidor lotado na
Reitoria; ou,
b. "Da Reitoria, do campus de lotagdo e do campus de destino:
i. Caso o projeto institucional seja em beneficio da
Reitoria proposto por servidor lotado em campus; ou,
ii. Caso o projeto institucional seja proposto por servidor
lotado em campus em beneficio de outro cémpusg),\
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IIl) Termo de ciéncia (Anexo lll)
IV) Portaria emitida pela DAGP/PRD (Anexo IV).

Art. 89, - No caso de proponente técnico-administrativo, o relatério
de faltas e atrasos devera ser processado pelo campus ou nucleo descentralizado de
destino e o controle de frequéncia encaminhado mensalmente para o campus de
lotagdo até o 52 dia util do més subsequente.

Art. 99, - Ao final de cada ano do projeto, um relatério de resultados,
conforme Anexo V, devera ser anexado a pasta funcional do servidor:

a. = Com prévia aprovagao:

1) Da Reitoria - caso o projeto institucional seja em beneficio da
Reitoria;

1)) Da Direcao-Geral do campus de destino - caso o projeto
institucional seja em beneficio do campus de destino;

b. E com ciéncia, ja com a devida aprovagao:

1) Da Direcao-Geral do campus de destino - caso o projeto
institucional seja em beneficio da Reitoria; e,

)] Da Diregao-Geral do campus de lotagdao do servidor - caso o
projeto institucional seja executado por servidor lotado em campus.

Art. 102. - Esta portaria entra em vigor a partir da assinatura.

Eduardo Antonio Modena
Reitor
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ANEXO | - FLUXO DO PROCESSO

Etapa Setor : Procedimento

01 Servidor Abre processo no SUAP com Plano de Trabalho e Termo de Ciéncia
e encaminha a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) - Cimpus
de interesse. (ANEXO II e III).

02 CGP - Encaminha ao Diretor Geral do cdmpus para manifestar-se sobre o

(Campus de interesse do | projeto proposto;
servidor) Havendo negativa devolve a manifestagdo ao campus do servidor;
No caso de concordéancia, anexa memorando de anuéncia € encaminha
a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional (PRD).

03 PRD Apos anilise, devolve ao campus de lotagdo do servidor no caso de
negativa; ou no caso de concorddncia encaminha 8 DAGP (Diretoria
de Administra¢do de Pessoal).

04 DAGP Elabora portaria e encaminha aos Campi envolvidos.

05 Servidor Ap0s publicagdo da portaria tem até 10 dias para inicio do projeto.

06 CGP - Arquiva processo e portaria na pasta do servidor e altera os auxilios:

Campus de interesse do
Servidor; ou, CGP-PRD,
no caso de projeto para a

Reitoria.

transporte e insalubridade e outr(/)s;
Controla frequéncia e processa faltas e atrasos;

Envia a frequéncia do servidor até o quinto dia atil do més subsequente

ao trabalhado para ciéncia do Campus de lotagdo.

e
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Anexo Il - PLANO DE TRABALHO PARA PROJETO INSTITUCIONAL

- / 5 SOLICITAGCAO PARA ANEXO DA
g SRR DESENVOLVIMENTO DE PROJETO PORTARIA n.° 584,
INSTITUCIONAL de 26.02.2018
Processo N.° Data: | B

Preenchimento pelo servidor

Identificagao do servidor interessado no Desenvolvimento do Projeto:

N.° SIAPE: Nome completo do servidor:

Cargo: . Regime de Trabalho:
‘ : ( J20h( )40 h( )RDE
Campus de Lotagao: :
Campus de Destino:
- | (No caso de docente)
Area do Concurso Piblico:
Horas de dedicagdo a: :
| Projeto Ensino Pesquisa & Extensdo Administragao & Formagéao
Inovagao Representagao continuada
hs hs hs hs hs hs
Titulo do Projeto:
Periodo de Execucgéo: Y ; a AN

p A Ihtrodugio e Justificativa para o Projeto

2. Agoes a serem desenvolvidas

3. Cronograma de Execugéo
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4. Resultados Almejados ,

Assinatura do Servidor Proponente

APROVAGCAO:

Reitor ou Pro-Reitor -

Assinatura e Carimbo
[Caso o projeto institucional seja em beneficio da Reitoria]

Direfor Geral do Campus de Lotagao
Assinatura e Carimbo

Diretor Geral do Campus de Destino
Assinatura e Carimbo

Apobs anexar memorando com justificativa, conforme Art° 6 da n.° 584, de 26.02.2018, o processo sera encaminhado
aPRD ;

Autorizacao do Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional:

Assinatura e Carimbo

Espago para manifestagdo em caso de negativa:
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ANEXO III
TERMO DE CIENCIA
Eu, , Matricula  Siape
n° : , declaro que é de meu interesse realizar o Projeto Institucional intitulado
, no periodo de, ;
no campus , € estou ciente que permanecerei com lotagdo no campus

, € ndo farei jus ao recebimento de diarias ou de ajuda de custo para

permanecer no local de exercicio e/ou lotagdo.

Assinatura do Servidor

u
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ANEXO IV - MODELO DE PORTARIA DE PROJETO INSTITUCIONAL

PORTARIA XXX, DE XXXX DE 20XX

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais, e considerando a Portaria
n.° 584, de 26.02.2018 e o Processo n° 00000.000000/20XX-00, T

RESOLVE:

Art.1°. AUTORIZAR a realizagdo de PROJETO INSTITUCIONAL do servidor(a)
XXXXXX, [“entre os Campi do IFSP” ou “para a Reitoria”], conforme abaixo:

i RN Campus de | Cimpus de
Nome do Projeto Institucional Lotache Baathen Prazo
1 De XX/XX/XXXX a
XX/XX/XXXX

Art.2°. O Servidor(a) devera retornar ao seu Campus de lotagdo no dia seguinte ao

término do projeto.

EDUARDO ANTONIO MODENA
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ANEXO V - MODELO PARA RELATORIO DE RESULTADOS

ﬂ: RELATORIO DE RESULTADOS DO POR’:‘IEXEQ)I(S ,? oA 584
R SRk P ccmonoein PROJETO INSTITUCIONAL de 26.02.2018
Processo N.° Data: g
Preenchimento pelo servidor
Identificagdao do servidor proponente do Projeto:
N.° SIAPE: Nome completo do servidor:
Cargo: Regime de Trabalho:
¥ ( )20h( )40 h( )RDE
Campus de Lotagdo:
Campus de Destino: i
(No caso de docente)
Area do Concurso Publico:
Horas de dedicagédo a: ‘
Projeto Ensino Pesquisa & Extensdo Administragéo & Formagdo
' Inovagdo » Representagdo continuada
hs hs hs hs hs hs
Titulo do Projeto:
Periodo de Execugéao: e | “ Fooad

1. Introdugdo e Justificativa para o Projeto

2. Agoes propostas

3. Acodes desenvolvidas

4. Resultados Alcangados
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APROVAGAO:

Reitor ou Pré-Reitor
Assinatura e Carimbo
[Caso o projeto institucional seja em beneficio da Reitoria]

7

Dire¢do Geral do Campus de Destino
Assinatura e Carimbo
[Caso o projeto institucional seja em beneficio do campus de destino]

CIENCIA:

Diregdo Geral do Campus de Destino
Assinatura e Carimbo
[Caso o projeto institucional seja em beneficio da Reitoria]

Diregcdao-Geral do Cimﬁus de Lotagdo
Assinatura e Carimbo
[Caso o projeto institucional seja de servidor lotado em cadmpus]



