MINISTERIO DA EDUCACAO 2
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO '

- PORTARIA N° 1.523, DE 16 DE MAIODE 2018 |

; , . “ . - Estabelece a obrigatoriedade de nomeagdo da Comissdo
e de Matricula para Auxilio & Coordenadoria de Registros

de recep¢dio e matricula dos estudantes ingressantes dos
cursos da educa¢do bdsica e cursos 'superiores de
graduagdo do Instituto Federal de Educagao, Clencm e
Tecnologia de Sdo Paulo -IFSP.

44

‘O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO CIENCIA E
'TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo Decreto de 5
de ‘abril de 2017, pubhcado no Didrio Oficial da Unifo, de 6 de abril de 2017, segdo 2, pagina 1, e,
em consonincia com a Ata da 3a Reunido Ord1nar1a do Conselho de Ensino-CONEN, de 09 de abr11

' 'de 2018.
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CONSIDERANDO a 1nst1tuc1ona11dade do Processo Selet1VO meio de ingresso no IFSP,
_cujo trabalho ¢ dirigido pela Diretoria de Politicas de Acesso — DPAC da Pré-Reitoria de Ensmo,

CdNSIDERANDO 0 volume de trabalho que altera o cotldlano dos setores nos perlodos '
espemﬁcos de matricula dos 1ngressantes

CONSIDERANDO alnda a discusséo e de01sa0 do Conselho de Ensino (CONEN) da 3
Reunlao Ordinéria de 09/04/2018 conforme dlsp051g:ao em Ata.

RESOLVE ' - st ;
Art. 1° - Instituira crlag:ao de Com;ssao de Matrlcula (CM) para auxilio & Coordenadorla de Reglstros
Académicos (CRA) nos periodos de matrlcula dos processos seletivos dos cursos técnicos e.
_ superiores de ‘graduagdo, por intermédio de Portaria 1nterna expedida pelo Dlretor-geral de cada
campus. - « :
- §1°, A vigéncia da Poftaria' desgritaﬁ no caput devera cqnipreender o periodo que en‘glo.baka data de
'sua publicagdo até a de conclusdo dos trabalhos de captura de fotos e digitais dos ingressantes. -

§2°.0s campus os quais dispuserem dos setores de Coordenadoria de Registros Académicos -
separadas, organizadas de acordo com o nivel de ensino dos cursos ofertados- de educagdo basica €
de graduaqao poderao constituir duas comissdes distintas. ' ;

A‘r\t.\ 2° - A Comisséo de Matricula (CM) tem por‘ovbjetiv"o arecepgdo e a analise dos documentos de
* ¢ 1 s ; s : 2

' Académicos, ou equivalente, na execugdo dos trabalhos - '



matricula; efetuar a analise socioecondmica dos documentos referentes a renda; a -anélise dos
documentos das cotas; a andlise € a Venﬁcag:ad‘ dos documentos académicos que deram ensejo ao
: 1ngresso realizar a autenticagdo das copias apresentadas (apor carimbo de confere com o original,
assinar e datar) e reahzar a captura de fotos e digitais para emisséo da carteira de estudante a partlr
- do décimo pnmelro a 1°) dia de aula. : 3

 Paragrafo Umco Caberd, ainda, a aludida comisséo deferlr ou indeferir a matricula do(a) estudante
Junto aCRA y ; : ; A

Art 3°.A Comisséo de Matrlcula (CM) devera ser composta por serv1dores técnico-administrativos -
e docentes de setores o(a)s quais ndo 1ntegrem a Coordenadoria de Reglstros Academlcos (CRA) :
- salvo pela presenc;a obrigatoria do(a) Coordenador(a) de Reglstros Academlcos que devera pres1d1-
la. : i

§1°. 0 campus devera asseverar, em atendlmento obngatomamente por tumo a dlspomblhdade de,
no minimo: ‘ ; : :

L /7(01) um(a) serv1dor(a) da Coordenadorla Socwpedagoglca para feltura de analise -
: socioeconémica; . ; i :
IL . (01) um(a) servidor(a) do ensmo para reahzagao de anahse e autentlcac;ao dos dogurnentos
" académicos; e s
1.  (01) um(a) serv1dor(a) de Qualsquer outros setores do campus para executar a conferenc1a ea
- autenticacgdo de todos os documentos; :
a) nada obstante a isso, todo(a)s serv1dore(a)s da Comissdo de Matricula (CM) deverio realizar
“aanalise das cotas e proceder quanto a0 deferimento ou indeferimento da matricula.

§2°.0(A)s servido’re(a)s'do setor de TecnOlogia da Informﬁgﬁo deverdo compor a comissio- para
" realizagdo de captura de fotos e digitais e para emissdo das carteiras de estudantes, porem ndo
trabalhardo em turnos junto aos demais membros da comissdo, posto que seu trabalho se efetlvara a
partlr do décimo primeiro (11°) dia de aula. e 4
\§3° Aos campus que possuirem médicos, estes deverdo compor a comissdo para anallse e deferimento
ou 1ndefer1ment0 dos laudos das cotas PCD (pessoas com deficiéncia) dentro do prazo de 02 (dois)

dlas contudo tais profissionais ndo, necessariamente, deverdo participar dos turnos de atendlmento

§4°. A composigdo da comissdo referida no caput devera observar 0 quantitativo, de vagas ofertadas -
de.acordo com o quadro abalxo excluindo-se desse quant1tat1vo o(a)s serv1dore(a)s nomeado(a)s nos

paragrafos §2° & §3° e S T : ’ < ’
VagasOfertadés ; Quanti'dadéminima de :
- : £ 2 servidores na Comissio, por
‘ : turno de atendimento
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Art. 4°. Aos* servidores das CRA’s competira, o acompan}iamento eo fémecimento de orientac;c”)es
acerca das at1v1dades descritas no-artigo 2°, e, se necessdrio, colaborar com estas, desde que isso nao
venha a acarretar negativamente, na execugdo dos trabalhos dei inserc¢do das matriculas nos sistemas
académicos e de controle junto aos orgdos externos de acompanhamento e confel‘renc_la. ‘

i . ; N

Art.5° No perlodo de matricula, ficar4 suspenso o  Trabalho em Local de Livre Escolha — TLLE- para
'o(a)s ‘membros da comissdo. Dessa forma, a partir do ato de emissdo da Portarla que formalize sua
composu;ao o(a)s membros ficardo, automaticamente, convocado(a)s para a reahzagao dos trabalhos.

\
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Art. 66.Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicacdo.

" EDUARDO ANTONIO MODENA
" REITOR '
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